CAPPS

MEIAPPS BERICHT- APPS FUR DAS IPAD

Diese Bedienungsanleitung ist gultig fur folgende Bericht- Apps:

Besuchsbericht Stundenbericht

Angebot Montagebericht
Aftag Abrabme
Leferschen Wartung
Quitungsblock adfmes
Rechnungsbeleg Méngeloericht
Therapiebericht Terarstberict

MEIVIEW REP- Auftrag
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SYMBOLE

Erklarung der Symbole

cEERVRP oY CEEEIR

Umschaltung zwischen Hauptansicht und Navigationsleiste

Aufruf von Textbausteinen aus der Datei ,Ausgeftihrte Arbeiten®

Aufruf der Zeiterfassung

Aufruf der Materialerfassung

Aufruf von Textbausteinen aus der Datei ,Material(Freitext)”

Aufruf der Maske Zusatzfelder

Ubernahme der Adresse aus ,Rechnungsanschrift® in das Feld ,Ausfiihrungsort*
VergréBerung der Tabellenansicht

Archivsymbol fur Bericht gedruckt und per Mail versandt

Archivsymbol fir Bericht gedruckt un an Server gesendet

Archivsymbol fir Bericht gedruckt und per Mail an Mitarbeiter versendet
Archivsymbol fur Bericht gedruckt

Archivsymbol flir Bericht per Mail versandt

Archivsymbol fir Bericht an den Server gesendet

Aufruf der Schrifteinstellung
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HAUPTANSICHT

Nach der Installation der App auf ihrem iPad erscheint nachstehende Ansicht.

"0 0t oo TN
% Sichern Dircktveraand Berichte fiar dos iPad Vorschau Unterachroiben
Berichtar,
Nechrungradrease Astipearcpon
= o
Zusatricider
D Ausgetinhrie Arbelten Datum
o=
4 Zeiterfassung Sortieren | {3
Ovtr |Fvluxi |Kr- |~!~ba( I“anv\\i |Nr\-
@ Entrog nzulGgen
P Material Sotiersn {3
W ATTR AL VN m
H Entrag hinzutigen

4> Materiol (Freltext)

ZE  Uber diese Taste gelangen Sie zur Navigationsleiste.
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Stammdaten

Allgemein

Navigieren Sie durch scrollen mit dem Finger in der Navigationsleiste zum Eintrag ,Konfiguration®.

o Qe T wrow I I
Berichte fir dos iPad Vorschau Unterachroiben
Berk
Tectrungaadterse ALt e
| .4
I AusgetOhete Arbelten D¢
MEAPPS Barichis for das iPac
Boarbeiton
D Zeiterfassung
Neu (A Fatrant o ‘ Atotaoct ]
Berichtauswahl
Vorschau
Unterschreiben
| Organisstion 0 Material
Archiv
W ATVRAS A ASVR AT AL AN

Synchronsierung

Datenbanke

Ausgefihrte Arbeiten

Matorial (Frostoxt) 4> Material (Freltext)

Material
Mitarbeiter

Fahrtpauschalen
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Als ersten Schritt tragen Sie im Bereich ,Stammdaten® unter ,Allgemein® Ihre Unternehmensdaten ein.

Stammadaten

Bgemein

E-Mail

Layoul

Haschnmungan
Algeman
Nachrichtentexte
Spahan

Darstolungen

Umrahmungen

Positionierungen

Aktive Blamania
Algeman
Zetterfassung
Matenalertassung

Zusatztoldor
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Dazu haben Sie zwei Moglichkeiten:

1.Sie Ubernehmen die Daten aus ,Kontakte® auf
lhrem iPad

Dazu genugt ein Fingertip in das Feld
LUnternehmensdaten”. Sie werden gefragt, ob die
App auf ,Kontakte* zugreifen darf. Das bestatigen
Sie bitte mit Ja.

o sl T oo RN
* Stammdaten
l‘
Telebon

FaceTerc (. ] %
PR o
Nun wahlen Sie lhre eigene Unternehmensadresse AP Asteusnmgteth...
aus. Zrm’e wenchtung Logo .
"oaamern - e | R
Sie kénnen in Kontakte Ihrer Adresse ein Bild - e '
zuordnen. Diese Bild wird direkt als Logo Hinkargrund im POF fir Seite
verwendet. Sollte kein Bild vorhanden sein, so LB

koénnen Sie Uber ,Fotos” ein entsprechendes Logo
nachtraglich Uber die Taste ,Bild" aus der Bibliothek ‘
auswahlen.

Zusétzlich kdnnen Sie noch die Ausrichtung des

Logos bestimmen- Linksbundig - Mittig - Rechtsbindig




Bedienungsanweisung Seite 9 von 121
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Wahlen Sie nun ,Bildverwendung als Hintergrund
aus. Zusétzlich kénnen Sie fur die Folgeseiten das
gleiche Bild oder auch ein anders Bild auswahlen.

Damit sind die Einstellungen zum Erscheinungsbild
abgeschlossen.

”

2.Eleganter ist es, wenn Sie ein Bild lhres
Briefbogens verwenden. Dieses Bild laden Sie wie
gewohnt in ,Fotos® und kénnen nun die Auswahl

direkt in die App Ubernehmen. Hierbei ist es nicht

unbedingt erforderlich zuvor die Daten aus

, Kontakte" zu Ubernehmen, denn alle zuséatzlichen

Informationen k&nnen spater separat eingetragen

werden.

we WX ?
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E-Mail

In diesem Bereich nehmen Sie alle Einstellungen zum Versandt der Berichte vor und wahlen das Adressbuch
aus, mit welchem Sie arbeiten wollen.

LU wres X LI
% Stammdaten
Adressbuch MEAPPS) Adressbuch Imem

E-Mailversand

Emplanger der E-Mail im Untemehimen ( )
Blindkopieermnplinger der E-Mail (/
E« Mall auch an den Rechnungsadrassat (_/

E-Mall auch an den Adressat Austilhrungsort

Zusitricher Versand als XML
Zusatzhcher Versand als CSY

Versand von Zusatzanhiingen
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Empfanger der E- Mail im Unternehmen

Tragen Sie hier die E-Mail- Adressen ein, an die der Bericht zu lhnen in Ihr Blro gesendet werden sollen. Sie
koénnen mehrere Adressen eintragen die immer mit einem Semikolon getrennt werden.

So haben Sie die Mdglichkeit den Bericht in verschiedene Abteilungen lhres Unternehmens zu senden.

Blindkopieempfanger der E- Mail

Hier tragen Sie die E-Mail Adresse oder Adressen ein, die der Kunde nicht sehen soll.

So kdnnen Berichte auch gleichzeitig z.B. an lhren Steuerberater gesendet werden,ohne das Sie diese
Adresse Ihrem Kunden zugénglich machen.

E- Mail auch an den Rechnungsadressat
Uber den Schalter legen Sie fest, dass wenn eine E-Mail Adresse in ,Kontakte® fiir den Rechnungsempfanger
vorhanden ist, der Bericht an den Rechnungsadressaten gesendet wird.

E- Mail auch an den Adressat Ausfiihrungsort

Die App beinhaltet zwei Adressfelder, einmal den Rechnungsempfanger und zusatzlich ein Adressfeld fur den
Ausfuhrungsort, da es haufig vorkommt, dass die beiden Adressen von einander abweichen.

Uber den Schalter legen Sie fest, dass wenn eine E-Mail Adresse in ,Kontakte* fiir den Ausfiihrungsort
vorhanden ist, der Bericht an den Ausfuhrungsort gesendet wird.

Im Bereich Datenversand bestimmen Sie ob und welche Dateianh&nge mit versendet werden sollen.

Zusétzlicher Versand als XML

Uber den Schalter legen Sie fest , das eine XML Datei als Anhang in der E-Mail mit versandt wird.

Uber diese XML Datei kann auch ein Austausch der aufgenommen Daten zwischen |hren Mitarbeitern oder
anderen iPad’s mit unseren Bericht- Apps vorgenommen werden.

Oder Sie nutzen diese Datei zur Ubertragung der Daten in Ihr Warenwirtschaftssystem.

Zusétzlicher Versand als CSV
Uber den Schalter legen Sie fest , das eine CSV Datei als Anhang in der E-Mail mit versandt wird.
Nutzen Sie diese Datei zur Ubertragung der Daten in |hr Warenwirtschaftssystem.

Versand von Zusatzanhdngen

Hier kbnnen Sie Dateien oder PDF’S in dem APP-Verzeichnis mit versenden.

Zum Beispiel kdnne hier Ihre AGB’s als PDF der E-Mail angehangen werden.

Adressbuch

Die App beinhaltet ein eigenstandiges Adressbuch.

Uber die Anwahl ,Kontakte (Apple)“ wird das Adressbuch von Apple ,Kontakte* verwendet.

Uber die Anwahl ,(MEIAPPS) Adressbuch intern “ wird das App- Spezifische Adressbuch mit etlichen
Zusatzeintragen verwendet.
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Layout fiir Fensterumschlag

Uber den Schalter legen Sie fest, dass die Adressfelder passend fiir Fensterbriefumschlége im erzeugten PDF
positioniert werden. ,Fenster rechts” ist speziell fir die Schweiz vorgesehen.

Unternehmensadresse im Sichtfenster
Tragen Sie hier Ihre Anschrift ein.
Diese wird dann oberhalb der Adresse des Rechnungsempfanger im PDF angezeigt.

w20 T "o LN
% Stammdaten

Layout

Layout f0r Pensterumsctiag _ PO ————

Abbrochen Schrifteinstellungen Forti
Untarmehmansacresse im Sichtfenster =

| HINZ Steucnungs- & Datestochnk e K- Vor P ¢ 10 - | %%
FuBizede
Schrifigrole ] -
Diesor Servicoauftrag ist untorschrift %
anerkannt, Es wird darauf aufmerkss 1
und die als verbraucht ngetOheten | Farbe _
nachirigliche Elnwande nicht erholx
Preisangabon verstehon sich zuzigh
Es golten unsere allgemeinen Auftray Schattprobe
Wir danken Ibnen t0r lhron Auftrag.
HINZ Steverungs-& M Telefon: M Kommunikationswege: o
Dalentechnik e K. + 49 (0) 2561 448355 I Internet
Vor Pastors Busch 37 Telefax: www.hinzstcuerungstec
48683 Ahaus + 40 (0) 2661 448366 hnik.de
Mobil: Per E-Mail
+49(0)151 506072 11 Info@hinzstavenungstec
mikde
Seilenzah

me e - —

Beschirflung [ LB O)
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Fufzeile
Hier haben Sie freien Raum um auf der letzten Seite im unteren Bereich rechtliche Hinweise oder Informationen
einzutragen.
Dazu steht Ihnen ein Feld Uber die Gesamtbreite des PDF’s und 3 Felder die symmetrisch im PDF aufgeteilt
sind zu Verflgung
Generell kdnnen Sie Uber diese Taste fur alle Texte und Beschriftungen die Schriftart, SchriftgroBe und
"c Schriftfarbe separat einstellen.

“e R ® nn L L LS

Untorschrodon Drackon

Layout

Beactvilengen

Alarrmin

Nachrchisnlexls
———

Spanen

Darstchungen
T ap——

Urrrahmungen

Poationierungen

Aklive Darsards

AR
Zonatadsung
Maten értasiung
Zusarzredde
Achwahieontrage

Berechmungen

Materiad / Zent

Seitenzahl

Die Seitenzahl kdnnen Sie entsprechend Ihren Vorstellungen formatieren.

Angezeigt wird die Seitenzahl entweder je nach Einstellung links, mittig oder rechts im PDF. Auch hier haben
sie die Moglichkeit Schrift-Art,-GroBe und -Farbe festzulegen.
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Datenformat

Um einen einfacheren Austausch |hrer vorhandenen Daten zu ermdglichen, haben wir die Konvertierung der
Daten von handelsUblichen Programmen deutlich erleichtert.

e QG0 T [F=Y ! LA micht >
% Stammdaten
Dateiformat Toxtbausteina/CSV
Datenformat .u'tcoo:«Ulle (@ocignet Sir Bento, Numbers)

Datoinamenkonvention D it Frdurg cev (Besgiond Masrisd csv)

Speicherformal Adressboch *Caet
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Bei Datenformat haben Sie die Méglichkeit

1. Unicode/UTF8 fur z.B. Bento oder Numbers fur den MAC

2. I1SO-Latin)/ISO 8859-15 flir z.B. Excel fir den PC

einzustellen.

In der Regel haben die Dateinahmen unserer Apps keine Endung (Suffix) wie .csv sondern werden ohne
Dateiendung gespeichert.

Sie haben aber nun die Wahl, ob Sie den Dateien eine Endung zufligen wollen.

Bei Dateinamenkonvention, kénnen Sie die Dateiendung .csv einstellen.

Damit wird die Arbeit mit vielen Programmen erheblich einfacher.

Nachstehend werden wir an einigen Beispielen den Datentransfer vom PC bzw. Mac mit den iPad Apps
beschreiben.

Synchronisation Uber iTunes

Hierzu stellen Sie als Erstes die Verbindung lhres iPad’s mit iTunes her.

Unter ,Mediathek” - ,iPad” - ,Apps" finden Sie im unteren Bereich bei ,Dateifreigabe” die Apps, welche
Dateien zur weiteren Bearbeitung vorhalten.

Wahlen Sie nun im linken Bereich zum Beispiel unseren Stundenbericht aus.

“ P rr e— 0 o 1 . i
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Hier finden Sie nun alle Dateien die sich innerhalb unserer Bericht-Apps befinden.
adressbuch.csv
Hier werden die Daten aus dem internen Adressbuch gespeichert.

Arbeiten.csv
Hier werden die Textbausteine fur ,Ausgefihrte Arbeiten® gespeichert.

Auswahl1.csv -Auswahl16.csv
Hier werden die Textbausteine fur die Zusatzfelder 1-16 unter ,,Aktive Elemente” - , Zusatzfelder” gespeichert.

einstellungen
In dieser Datei wird die komplette Einstellung der App gespeichert.

Fahrtpauschalen.csv
Hier werden die Eintrage in ,Datenbanken” - ,Fahrtpauschalen® gespeichert.

hintergrund-folgeseiten
Hier wird das Bild fur Ihre Folgeseiten fur den PDF Ausdruck gespeichert.

logo
Hier wird das Bild flir Ihre erste Seite flir den PDF Ausdruck gespeichert.

Material.csv
Hier werden die Eintrage in ,Datenbanken” - ,Material” (lhre Materialdatenbank) gespeichert .

MaterialFreitext.csv
Hier werden die Textbausteine fur ,Material (Freitext)” gespeichert.

Mitarbeiter.csv
Hier werden die Daten in ,Datenbanken® - ,Mitarbeiter” gespeichert.
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Datensicherung von iTunes aus

Um eine Datensicherung durchzufihren, markieren Sie alle Dateien in iTunes.

Mit ,Sichern unter” kdnnen Sie alle Daten Uber den Finder oder Uber den Explorer auf Ihrer Festplatte
speichern. Legen Sie Dazu einen Ordner an damit Sie die Dateien leichter auf Ihrer Festplatte lokalisieren
koénnen.
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Dateien bearbeiten

Am Beispiel der Datei ,Material® zeigen wir Ihnen wie Sie die Dateien in Numbers oder Excel bearbeiten

kénnen.
[ MEIAPPS Dasersichersng .~ Wir haben als Erstes alle Dateien im Ordner
«ar»| ?2(n h- " - [ind - LML X
— — . —~ » auf der Festplatte des Rechners
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* Materialrnumbers "
Dl = ® B TE & ° o S 0 ©® F 2 ¢
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" ,)wmm Artihelrernerer Verpachurgieinhet Enpeipres Gesamipres MwSt / % Aufschiag (%)
2 1 % 0,2 KW Lastungsadgang Dvestaniauf
Inkdusve Vertabelury, w;oq Steuerstebe, B mal 814
’ 1 x 0,25 KXW Lestusgaaboang reverserbarer 5S¢
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. 1 x 0,37 KW Lestusgaabgang reverserbarer
Inksve Verkatelong, w-mw hnu 2005 '“‘_" othie
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umnwum W-Onm womal a4
M 1 x 0,75 KW Latusgeabgang reverserbarer S¢ 8
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10 1,1 KW Lastungsadgang reversiertarer Sof
7 lakbutive Verkabehung, Vor- Ort Steuerstebe, Rimal 2008 L) beenntne
o 1 RLS KW Lastungsadoang Mt Frequrnbumii
Inkdusive Vertabelung, Vor- Ot Steuerstele, B mal AR Tadelenschrits (Grofa) - A
s 1 LS KW Lestungsabgang reversiertarer Fal
Inkdusive Vertabelung, Vor- Ort Steverstele, B Mal 2005
w 1 ® 11 KW Lestungsabouy Tabeleniortn:
Inkiusive Vertabelung, Vor SA Lxll mal 54655 S
o L% 11 KW Letungeatoan 3l CIEETIE
Iakiusive Verkabehung, vor SA 1el1 ~a! 159 (] Tabellermaarne mit Rahrsen
s 11 KW Lastungsatoang Schweraniauf mi |
hlusve Versabehur, Var- O Steuerstele, o mal 3450
oIS KW Lastungsatoang Schweraniauf ma | o Ctternetrinien
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e 1 HIRS KW Laistungsabgang mit Frequenavms () G (e 89 &S
hiusve Vertabeburs), Var- O Steuersiete, K mal Saer
1 x L5.S KW Letitusgsaboang mit Saraniaul Teibealarbe weihsen ¢
hny Inkdusive Vertabelung, Vor- Ort Steuerstele, B mal 4387 o O

LR R s

1 % 0,2 SN Letstungnabgang Dueitaniagd Wiusive Vertabelung, Vor- Ort Soeuerstelie, REF Schuter, 575 Dnound Ausginge, 57 < b » Zellen« & Spahengrole

Hier kdnnen Sie nun die Artikel fUr Ihre Materialdatenbank anlegen, erweitern, andern oder l6schen.

Nach der fertigen Bearbeitung der
Tabelle speichern Sie Diese wie
folgt ab:

Exportieren Sie Ihre Tabellenkalkulation

POF Excel csv Numbers ‘09

¥ Erweiterte Optionen
Textcodierung:  Unicode (UTF-8)

-

@ Y | Abbrechen | | Wemer .

Uber ,Ablage® - ,Exportieren” und CSV gelangen Sie in den oben gezeigten Dialog.
Wichtig ist die Codierung nach Unicode (UTF-).
Mit ,Weiter” gelangen Sie dann in den ,Finder*.
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Sichern unter: Material.csv

|

Heute

adressbuch.csy
Arbeitencsv

@ Archiv

Auswahll.csv
Auswahi2 csy
Auswahi3 csv
Auswahld csv
AuswahiS. csv
Auswahib,csy
Auswahl7.csv
Auswahi8.csv
Auswahi9 csy
Auswah 10.csv
Auswahill.csv
Auswahi12 csv
Auswahi13.csv
Auswahi 14 csv
Auswahi15.csv
Auswahi16.csv
einsteliungen
Fahrtpauschalen.csv
hintergrund-folgeseiten

Gl Inbox

lego

Material.csv
Materialf reitext.csv
Mitarbeiter.csv

Tags:
<« » (32 =S|EJ = | m ~ || Gl MEAPPS Datensicherung : (Q,
FAVORITEN | Heute
(2 Eckard (] MEIAPPS Datensicherung
a Baro Vorherige 30 Tage
(2 Dropbox " Abnahme.app.zip
(=) Schreibtisch adressbuch.cov
' Angebot.app.zip
A Programme I Aufmass.app.zip
) Dokumente P Auftrag.app.zip
o Downloads " Besuchsbericht.app.zip
Bild.png
@ info I Lieferschein.app.zip
Benutzer F Maengel.app.zip
8 Filme Material
Material.csv
Bilder I MEIVIEW.app.2ip
Jv Musik * Montagebericht.app.zip
ﬁ Geldschte Benut " Quittungsblock.app.zip
' Rechnung.app.zip
GERATE " ReparmuraufiragT.app.zip
g rudigers-imac-3 ¥ Stundenbericht.app.zip
teleicom.tiff
g BOOTCAMP I Therapieberichtapp.zip
o Macintosh HD I Tierarztbericht.app.zip
" Wartungsauftrag.app.zi
FREICABEN 9 *-app-zip
() Rudigers iMac (2) —g
adressbuch
Annette Hinzs MacBo...
Q adressboch, xisx
g Annika Material.xlsx
_ Neuer Ordner |

Exportieren Sie nun die Datei als ,Material.csv* auf lhren Rechner.

Abbrechen | | Exportieren

Die nun geadnderte Datei kénnen Sie nun wieder Uber iTunes auf Ihr iPad Ubertragen.

Hierzu gehen Sie wieder in iTunes.
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Mit ,Hinzuflgen” gelangen Sie in den Finder
oder in den Explorer.

Wahlen Sie hier die gednderte Datei
~Material.csv aus. und Ubertragen Sie die Datei
Uber ,Hinzuflgen* auf das iPad.

Wichtig hierbei ist, dass Sie die Applikation auf
Ihrem iPad zuvor komplett geschlossen haben.
Sie darf dabei also nicht im Hintergrund
geoffnet sein.

Applikationen im Hintergrund werden wie folgt
geschlossen:

Doppelklick auf den Homebutton, und dann
die App nach oben rausschieben.
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Analog zur Vorgehensweise auf dem Mac mit Numbers kdnnen Sie unter Windows mit Exel auf dem PC
vorgehen.

Hierzu stellen Sie das Dateiformat in ,Stammdaten” - ,Dateiformat” entsprechend auf ISO-Latin9/ISO 8859-15
um.

ISO-Latin9/ISO 8859-15 (geeignet fiir Excel)
Unicode/UTF8 (geeignet fir Bento, Numbers)
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Beschriftungen

Allgemein
Umbenennung von Beschriftungen

" e T "wu

% Beacheiftungen

Umbenennung von Beschriftungen

MEAPPS Berichte fiir das iPad Barchte fur cas e

Rechnungsadresse

"
b
N
.
by
"
M
N
.
LD
.
y
N

Sie kdénnen alle Uberschriften individuell anpassen. Sei es nun von der Beschriftung her oder auf Schriftart,
SchriftgréBe und Schriftfarbe bezogen. Bei leerem Eintrag wird die Standardbeschriftung verwendet.
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w0l de " LIT%E

% Bearbeiten Vorschou Unterachraibon Drucken
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Bei einflgen einer Leerstelle wir keine Beschriftung angezeigt.
Sie haben ebenfalls die Mdglichkeit Uber die Anwahl des Schalters ein zweites Unterschriftsfeld darzustellen.
Hier schon mal eine Ansicht von den Einstellungen die wir bis jetzt vorgenommen haben.
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Nachrichtentexte

Diese Einstellungen betreffen die Texte in der E- Mail.
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Nachrichtenbetreff
Hier tragen Sie lhren Text ein, der in der Betreffzeile des E-Mail Programsnms erscheinen soll.

Nachrichtentext E-Mail
Hier tragen Sie lhren Text ein, der zu Beginn in lhrer E-Mail erscheinen soll.

Nachrichtentext E-Mail
Hier tragen Sie Ihren Text ein, der zu Beginn in Ihrer E-Mail erscheinen soll, die Sie Uber den Direktversandt an
Ihren Mitarbeiter senden.

Nachrichtenanhang
Hier tragen Sie die Bezeigung der E-Mail Anhange ein.
Dies betrifft die Bezeigung des PDF’s sowie der XML und CSV Datei

Uber das ,i Symbol“ erhalten Sie auch noch Informationen zu den verwendbaren Platzhaltern.

Platzhalter sind Kurzel, die durch Informationen aus der App automatisch gefullt werden.
Nachstehend die verflgbaren Platzhalter:

Der Nachrichtentext kann ergdnzend mit Platzhaltern versehen werden. Ersetzt werden folgende Platzhalter:

%D - Datum

%U - Datum mit Uhrzeit

%T - Titel

%N - Berichtnummer des aktuellen Berichts

%Z1..16 - Ausgefllite Zusatzfelder des aktuellen Berichts

%R - Rechnungsadressat/Auftraggeber des aktuellen Berichts
%% - Prozentzeichen

Aus dem internen Adressbucheintrag des Rechnungsadressaten/Auftraggebers:

%An - Nummer

%Ag - Gruppe

%AK - Kurzel

%Af - Firma

%Aan - Anrede

%Avn - Vorname
%Ann - Nachname
%Ast - StraBe/Hausnr.
%Aplz - PLZ
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%Aort - Ort

%AIn - Land

%Atel - Telefon

%Afax - Fay

%Amail - Mail

%AWWW - WWW

%As+ - Tage mit Skonto
%As- - Tage ohne Skonto
%As - Skontosatz [%]
%Ar - Rabatt [%)]
%Astnr - Steuernr.

Aus dem internen Adressbucheintrag des Ausfuhrungsorts:

%O0On - Nummer

%0g - Gruppe

%0k - Kirzel

%Of - Firma

%0an - Anrede

%0vn - Vorname

%0Onn - Nachname
%O0st - StraBe/Hausnr.
%0Oplz - PLZ

%Qort - Ort

%0In - Land

%O0tel - Telefon

%0Ofax - Fay

%Omail - Mail

%O0Owww - WWW

%0s+ - Tage mit Skonto
%0s- - Tage ohne Skonto
%0s - Skontosatz [%)]
%0Or - Rabatt [%]
%0Ostnr - Steuernr.

Aus der Zeiterfassung:
%Znm - Mitarbeitername

%Zas - Arbeitszeitstunden-/AE-Satz
%Zfs - Fahrzeitstunden-/AE-Satz
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%Zkm - Km-Pauschale
%Zn - Normalstunden
%Z01 - Uberstunden 1
%Z02 - Uberstunden 2
%203 - Uberstunden 3
%Z4 - Uberstunden 4
%Zsp - Spesen/Zone
%Zp - Personalnummer
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Spalten

Die Beschriftung von Spalten betrifft die tabellarische Darstellung der Zeit- und Materialerfassung im PDF.
So kédnnen auch hier alle Spaltentberschriften individuell angepasst werden.

"W 0200 T nes LIT%N

% Beschriftungen
Umbenennung von Spaltenbeschriftungen

Datum ‘.e Pos. | . ‘.,
Fahrzell oo M Mengs o

Fahrzoit o) [nm-u " Arikolnummer . |
Km [m " Anikebercichnung | 1%
Enheit fir Fahrstrecken Einzelproia/€ | |4

oo, [N o0 |
T i J ORI ===
Normalstunder " Zwischersumme | M

Oberstundend | h
Oborstunden 4 | &
Spesen/Zone [ )

|
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Darstellungen

Umrahmungen

Hier kdnnen Sie wahlen ob Felder mit einem Rahmen versehen werden oder ohne Rahmen dargestellt werden.
Uber die Taste rechts neben der Bezeichnung kénnen Sie die Strichstarke und Strichfarbe
= bestimmen.

w0l e "nes L%

z= Daratellungen

Darstellung der Umrahmungen im PDF

Rachnungsadrosse #  Rahmen basrbeten
Austihrungsort W Rahmon boarboten
Borichthummer 3 Rahmen bearbeiten
Zusatzielder F Rabwan busrbeiten
Augwahleintrage 1 (/ ¥ Rahmen boarboten
Auswablcintrage 2 a F  Rahmen busbuten
Augwahleintrage 3 a) W Rahmen bearboten
Ausgatihne Arbanten & Rahmen bearboten
Zeltertassung W Rahmen bearbeten
Matenial (Ubarschet) & Rahmen boarbeiten
Material (Freitext) @ W Rahmen bearbeten
Unterschrift & Rahmon boarboten
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Positionierungen

In diesem Bereich legen Sie die Positionen im PDF der aufgefihrten Eintrage fest.

W . RN °

2

Positionlerungen im POF
Darstelung Jder Tellmsengen

Paperionmal

Unlen

Unks

Redhits

Darstellungen

25

e

. @

TRy »

Darstellung der Teilmengen:

In der Materialerfassung kénnen
Sie Teilmengen erfassen. Bei
Anwahl des Schalters werden
diese Teilmengen unterhalb der
Materialposition im PDF
ausgegeben.

Papierformat:
Hier legen Sie das Format des
Ausdruckes fest.

Datum:
Das Datum kann links oder rechts
im PDF ausgegeben werden.

Berichtsnummer:

Die laufende Berichtsnummer
kann entweder neben den
Auswahlelementen (Zusatzfelder)
oder neben dem Datum im PDF
ausgegeben werden

Seitenrander:

hier haben Sie die Moglichkeit den
Druckbereich innerhalb des
Papierformates anzugeben.
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Aktive Elemente

Allgemein
Sie kdnnen einzelne Element zu oder abschalten.

Dies ist mdglich fur das Textfeld ,Ausgefuhrte Arbeiten®, fur die ,Zeiterfassung®, fur die ,Materialerfassung*
sowie fur das Freitextfeld ,Material®.

"0 T ne L%

z= Aktive Elemente

Aligemeine aktive Eingabeelemente

Ausgefuhrte Arbeiten ( p
Zaitertassung (
Material (Tabolo) @

| @

Malerial (Freitext)
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Bei Abwahl, werden diese Felder nicht mehr in der Eingabemaske angezeigt und sind somit nicht mehr zu
erreichen.

Zeiterfassung

Hier kbnnen Sie die Spalten in der Eingabemaske sowie dann auch in der Darstellung im PDF bestimmen.
Bei Null- Stellung des Schalters wird die jeweilige Spalte nicht dargestellt.

0ol te T nes TN
z= Aktive Elemente

Aktive Spalten der Zelterfassung

Anderbarket der Spaltanbraftan (#, Autematische Aufieiiung ;*

Spaltenbraite in %

Datum (., 1"

Fahezeit (Uhrzait von-bis) a 2

Fahwzsit (Zeltditterenz) a) 5

Strecke (, "w

Arbetszeit (Unrzetvon-bie) (O 12

Arboitszeit (Zeitdifferenz) a
Pausenzeit [ @ B
Name ( p 19

Summe
Normalstunden a w
Disarshancion 1 ( Uberstunden 4 a
Uberstunden 2 @ ) spesenzZone a
Vorschau i POF
[P (SO [ T S Mostzct  |Sersce... |Pasen |

DM L
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Anderbarkeit der Spaltenbreite
Erst mit betatigen des Schalters werden die zusétzlichen Felder zur Eingabe der Spaltenbreiten sichtbar.

Datum
Hier wird das Datum aus der Zeiterfassung dargestellt

Fahrzeit (Uhrzeit von - bis )
Hier wird die Fahrzeit angezeigt z.B. 10:00 - 11.00

Fahrzeit (Zeitdifferenz )
Hier wird die Fahrzeit angezeigt z.B. 1h

Strecke
Hier wird Fahrtstrecke oder die Pauschale angezeigt z.B. 100 Km oder Zone 1

Arbeitszeit (Uhrzeit von - bis )
Hier wird die Arbeitszeit angezeigt z.B. 08:00 - 16.00

Arbeitszeit (Zeitdifferenz )
Hier wird die Arbeitszeit angezeigt z.B. 8h

Pausenzeit (Zeitdifferenz )
Hier wird die gesamte Pausenzeit angezeigt z.B. 1h

Name
Hier wird aus der Zeiterfassung heraus der Mitarbeiter oder die Bezeichnung angezeigt

Normalstunden, Uberstunden 1- 4, Spesen/Zone und Personalnummer werden bei Anwahl jeweils in
einer zweiten Zeile unter dem Zeiteintrag im PDF angezeigt.

Spaltenbreite in %

Die Angaben beziehen sich auf die gesamte Breite der Tabelle im PDF und sind der prozentuelle Anteil an der
Gesamtbreite. Uber die Taste ,,Automatische Aufteilung*® wird eine sinnvolle Voreinstellen automatisch
generiert. Sie kénnen dann einzelne Spalten anpassen. Im Feld Summe haben Sie sofort den Uberblick
darUber ob die eingetragenen Werte die Gesamtbreite Uber- oder unterschreiten.

In der unten stehenden Tabelle erhalten Sie eine Voransicht der eingestellten Spaltenwerte.




Bedienungsanweisung Seite 38 von 121

Materialerfassung

Hier kbnnen Sie die Spalten in der Eingabemaske sowie dann auch in der Darstellung im PDF bestimmen.
Bei Null- Stellung des Schalters wird die jeweilige Spalte nicht dargestellt.

"ol T ne TN
z= Aktive Elemente

Aktive Spalten der Materlalerfasaung

Anderbarken der Spatorbrotan a Autaematische Aufietung | |+
Spaltenbrode in %
Poaition a 5
Mecym a 2
Artikelnummer a »
Artikelezelchnung @ 0
on
Steversatz
Einzoloroia
Gesamtpreis
Summe

Voreoha i POF
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Anderbarkeit der Spaltenbreite
Erst mit betatigen des Schalters werden die zusétzlichen Felder zur Eingabe der Spaltenbreiten sichtbar.

Position
Hier wird die Positionsnummer aus der Materialerfassung dargestellt

Menge
Hier wird die Menge angezeigt z.B. 100 Stick

Artikelnummer
Hier wird die Artikelnummer angezeigt z.B. 123 456 789

Artikelbezeichnung
Hier wird die Artikelbezeichnung angezeigt. Umbriiche werden automatisch generiert

Ort
Hier wird die Ortsangabe angezeigt z.B. Wohnzimmer

Steuersatz
Hier wird der jeweilige Steuersatz angezeigt z.b. 19 % oder wenn eingetragen 7 %

Einzelpreis
Hier wird der Stlckpreis angezeigt z.b. 12,30

Gesamtpreis
Hier wird der Gesamtpreis angezeigt z.b. bei 100 Stlck 1.230,00
Der Gesamtpreis errechnet sich aus der Menge und dem Einzelpreis.

Spaltenbreite in %

Die Angaben beziehen sich auf die gesamte Breite der Tabelle im PDF und sind der prozentuelle Anteil an der
Gesamtbreite. Uber die Taste ,,Automatische Aufteilung“ wird eine sinnvolle Voreinstellen automatisch
generiert. Sie kdnnen dann einzelne Spalten anpassen. Im Feld Summe haben Sie sofort den Uberblick
darUber ob die eingetragenen Werte die Gesamtbreite Uber- oder unterschreiten.

In der Tabellenansicht erhalten Sie eine Voransicht der eingestelliten Spaltenwerte.
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Zusatzfelder

In diesem Bereich haben Sie die Moglichkeit bis zu 16 Zusatzfelder anzulegen.
Die Zusatzfelder erscheinen im PDF unterhalb der Adressfelder.
es stehen zwei Darstellungsvarianten zu Verfligung.

"ol e © o L%
z= Aktive Elemente

Zusatzfelder

Davstelung dee Zusalzinider mabacan arrier

Kt

Kundennummer

Kommlnllon |

Intome Referanznummaer
-

Ansprechpariner

Auftrag erteilt durch

~n
-
|
B
*
»
o
o
"
>
<
-
=

Projekt
Rldckruf Nummer

)
Standort
yrochr

14y

Zugehbiige Auswahllabele

Ferigung
MEBAS
MEBAS
MEDOS
MEWVIS
MEWAA

YYYYYYYYe 4

Schaltanlage
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nebeneinander

bei dieser Einstellung werden die Zusatzfelder in maximal 2 Reihen nebeneinander im PDF dargestellit.
Diese Einstellung ist fur kurze Texte gedacht, da sich die Feldbreite automatisch nach Feldanzahl und

Gesamtbreite des PDF’s richtet.

e ® - L RN
Vorschau Oruckon
2.untereinander
bei dieser Einstellung werden alle
Zusatzfelder untereinander im PDF
dargestellt, so dass hier auch
- e lange Texte eingegeben werden kénnen.
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" e T s L%
z= Aktive Elemonte

Zusatzfelder

Gt o 2ot e

Intorme Referonznummer
Auftrag orteilt durch

Standort
Erstelit durch
Rldckruf Nummer

Kundennummer
Kommission
Projekt

ro

L=
.-
=
™

J o 7 8 9 10 " 12 I

Zusalzield aklivieren

Bezeichnung Auslillschablone
| Procuit o

Zugehbrige Auswahllabele

Fedligung
MEBAS
MEBAS
MEDOS
MEVIS
MEWAA
Mostage
Schaltanlage

YYYYYYYYe o

Bezeichnung

Geben Sie hier die Uberschrift fiir das Zusatzfeld ein.

Uber den Schalter ,Auswahlelement aktivieren* wird dieser Eintrag als Zusatzfeld in die Hauptmasse
Ubernommen.

Zu jeder Bezeigung bzw. zu jedem Zusatzfeld kénnen Sie in der zugehdrigen Auswahltabelle spezifische Texte
hinterlegen. Diese lassen sich dann in der Hauptmasse Uber ein MenU aufrufen.
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Ausfiillschablone
Zur Erleichterung haben wir auch hier die Moglichkeit zur automatischen Fullung dieser Felder mit
Informationen aus der App geschaffen.

Nachstehend sind die Platzhalter aufgefuhrt:
Das Zusatzfeld kann mit Platzhaltern versehen werden. Ersetzt werden folgende Platzhalter:

%D - Datum

%U - Datum mit Uhrzeit

%T - Titel

%N - Berichtnummer des aktuellen Berichts

%Z1..16 - Ausgeflllite Zusatzfelder des aktuellen Berichts

%R - Rechnungsadressat/Auftraggeber des aktuellen Berichts
%% - Prozentzeichen

Aus dem internen Adressbucheintrag des Rechnungsadressaten/Auftraggebers:

%An - Nummer

%Ag - Gruppe

%AK - Kurzel

%Af - Firma

%Aan - Anrede

%Avn - Vorname

%Ann - Nachname
%Ast - StraBe/Hausnr.
%Aplz - PLZ

%Aort - Ort

%Aln - Land

%Atel - Telefon

%Afax - Fax

%Amail - Mail

%AwWWW - WWW

%As+ - Tage mit Skonto
%As- - Tage ohne Skonto
%As - Skontosatz [%)]
%Ar - Rabatt [%]
%Astnr - Steuernr.

Aus dem internen Adressbucheintrag des Ausflihrungsorts:




Bedienungsanweisung

Seite 44 von 121

%0On - Nummer

%0g - Gruppe

%0k - Klrzel

%Of - Firma

%0Oan - Anrede

%Ovn - Vorname

%O0nn - Nachname
%O0st - StraBe/Hausnr.
%0Oplz - PLZ

%Qort - Ort

%0In - Land

%O0tel - Telefon

%O0Ofax - Fax

%Omail - Mail

%O0www - WWW

%0s+ - Tage mit Skonto
%0s- - Tage ohne Skonto
%0s - Skontosatz [%)]
%0Or - Rabatt [%]
%0Ostnr - Steuernr.

Aus der Zeiterfassung:

%Znm - Mitarbeitername

%Zas - Arbeitszeitstunden-/AE-Satz
%Zfs - Fahrzeitstunden-/AE-Satz
%Zkm - Km-Pauschale

%2Zn - Normalstunden

%Z01 - Uberstunden 1

%Z02 - Uberstunden 2

%Zu3 - Uberstunden 3

%ZU4 - Uberstunden 4

%Zsp - Spesen/Zone

%Zp - Personalnummer
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Auswahleintrage

Unter diesem Navigationseintrag kénnen Sie drei Checkbox Rubriken anlegen.
Diese Rubriken werden dann in der Haupteingabemaske bei ,,Zusatzfelder angezeigt.

"ot T wn

L% »
z= Aktive Elemente
Auswahleintrige
Auvowahleinkrige im Beriohl editierbar
Produiae Borechnung der ortrachion Loisa...
Uverschain ' Sterus %

Positionierung unter

M Jantertaamng Materal- / Lohekos Zumatrbamariuung

Arbeiten sind abgeschlossen

Arberten sind noch nicht abgeschiossen

Weitere Arbeiten sind orforderiich

Funktion wurden gepeift

Funktionen koanten nicht gepriift warden
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Auswahleintrdge im Bericht editierbar
Bei Aktivierung des Schalters lassen sich in der Maske ,Zusatzfelder” Eintrage &ndern oder neue Eintrage
hinzufugen.

Uberschrift

In diesem Feld geben Sie der Rubrik eine Bezeichnung

Positionierung unter
Sie kdnnen die Checkboxen innerhalb des
PDF an verschiedenen Positionen darstellen.

a.

® a0 o

unterhalb der Zusatzfelder
unterhalb der AusgefUhrten Arbeiten
unterhalb der Zeiterfassung
unterhalb der Materialliste

unterhalb der Zusatzinformationen.
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Berechnungen
Material/Zeit
"0 T wa L%
% Berechnungen

Berechnungen der Materislerfassung
Gozamtprosbormchning (/

Standasdsteuorsatz in % [19 ‘

e ese

ohwe rach Name

Autoen. Obernahme ven Zeftointragon In Materialiiste (,‘

Aufrunden von Zeitangabaon in ganze AE
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Gesamtpreisberechnung
Uber Aktivierung mit dem nebenstehende Schalter wird der Gesamtpreis, der daraus berechnete MWST
Betrag und der Brutto- Preis berechnet und im PDF ausgewiesen.

Preisberechnung aus Brutto
Uber Aktivierung mit dem nebenstehende Schalter wird der Gesamtpreis aus den hinterlegten Brutto-
Einzelpreisen berechnet, und die enthaltene MWST separat ausgewiesen.

Zusiétzliche Ausweisung des unrabattierten Gesamipreise
Uber Aktivierung mit dem nebenstehende Schalter wird , nur bei eingetragenem Kundenrabatt im internen
Adressbuch der umrabattierte Netto- Gesamtbetrag ausgewiesen.

Standardsteuersatz in %
Tragen Sie hier Ihren normalen Mehrwertsteuersatz z.B. 19% ein

Zeitdarstellung

Wir bieten in dieser App drei Darstellungsoptionen der Zeitwerte an:
1. 2h15min

2. 2,25h

3. 45AE

Arbeitszeitberechnung aus Uhrzeit

Wir bieten in dieser App zwei Berechnungen der Zeitwerte an:

1. ohne - hier wird auch die Pausenzeit als Arbeitszeit berechnet

2. mit - hier werden die Pausenzeiten von der Arbeitszeit abgezogen

Gruppierung Zeiterfassung

Wir bieten in dieser App drei Darstellungsoptionen der Zeitwerte an:

1. ohne - hier wird keine Zuordnung vorgenommen

2. nach Name - hier werden die Zeitwerte nach Mitarbeitername zusammengefasst

3. nach Name und Summe - hier werden die Zeitwerte nach Mitarbeitername sortiert und die Teilsummen in
einer zweiten Zeile dargestellt

Autom. Ubernahme von Zeiteintragen in Materialliste

Uber Aktivierung mit dem nebenstehende Schalter werden die summierten Stunden , Fahrtkosten und
Uberstundenaufschlage mit in die Materialtabelle (ibernommen. Sind Preise hierfiir hinterlegt kénnen diese mit
ausgewiesen werden.
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Arbeitseinheit (AE) bei Ubernahme von Zeiteintragen
Arbeiten Sie mit Arbeitseinheiten so kdnnen Sie im Feld die Zeiteinheit einer AE festlegen. Die App berechnet
dann aus den Zeitangaben in der Zeiterfassung automatisch die Arbeitseinheiten.

Aufrunden von Zeitangaben in ganze AE
Uber Aktivierung mit dem nebenstehende Schalter werden die umgerechneten Zeitwerte immer auf ganze AE
aufgerundet.
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Uberstunden
"t T wea L%
% Berechnungen
Uberstundenberechnung
Axlivierung der Ubsrstundenberechnung (’,
Regelarbeitszed von (08:30  1is | 18:00 Entiomen |}
Regelarbeitszed in Stunden 10h

Oberstunden 1 max. I

Uberstunden 2 max. 2h

Zuschisg Uberstunden 1 in % 10
Zusehiag Ubarstunden 2 in % 120
Zuseniag Oberstisnden 3 in % IIOO

Zussehiag Oborstinden 4 in % 1150
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Aktivierung der Uberstundenberechnug
Uber Aktivierung mit dem nebenstehende Schalter wird die Funktionalitit der automatischen
Uberstundenberechnung zugeschaltet.

Regelarbeitszeit

Zur Berechnung der Uberstunden stehen Ihnen zwei Wege offen.

Zum einen kdnnen Sie ein Zeitfenster definieren z.B 7:00 bis 16:00 fir die Regelarbeitszeit. Die Uberstunden
werden dann nach den Uhrzeitangaben in der Zeiterfassung automatisch berechnet. So beginnt dann die erste
Uberstunde ab 16:00

Regelarbeitszeit in Stunden

Hier werden die Uberstunden unabhéngig von der Uhrzeit jedoch mit einer festen Anzahl von Arbeitsstunden
berechnet. Wird hier z.B. 8h eingetragen werden werden die Uberstunden ab der 8. Stunde berechnet und
separat ausgewiesen.

Giiltigkeit des Uberstundenkriterium
Uber diese Schaltereinstellung wahlen Sie die zuvor genannten Berechnungsgrundlage fiir die
Uberstundenberechnung aus. Entweder von-bis oder Zeit.

Fahrzeiten als Arbeitszeit
Bei Abwahl dieser Funktion werden die Fahrzeiten nicht bei der Berechnung der Uberstunden berticksichtigt.

Uberstunden 1 max. Uberstunden 2 max.

Beispiel:

Die Regelarbeitszeit betragt 8 Stunden. tragen Sie in Uberstunde 1 max. 2h und bei Uberstunde 2 max. 4h
ein so werden die 9. und 10. Stunde mit dem Aufschlag aus ,Zuschlag Uberstunde 1 in %" berechnet die
11.,12.,13. und 14. Stunde mit dem Aufschlag aus ,Zuschlag Uberstunden 2 in %" berechnet.

Die prozentualen Zuschlage werden im PDF separat ausgewiesen.

Zuschlag Uberstunden 1 und 2 in %
Hier geben Sie die Aufschlage in % ein z.B. Uberstunde 1 = 25% und Uberstunde 2 = 50%

Zuschlag Uberstunde 3 und 4 in %
Diese Uberstundenzuschldge sind fir Sonn- und Feiertage gedacht und werden nicht automatisch berechnet
sonder kénnen in der Zeiterfassung Uber die Taste ,Weitere Angaben® separat erfasst werden.
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DATENBANKEN

"0 Qe T e L%
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Malterial (Fredtext)
Material
Mitarbeiter

Fahripauschalen

KooAguration

fStammadaten
AlgemMen
E-Manl

Layout

Deschnftungon

Algemein

Nachrichtentexle

Spallen




Bedienungsanweisung Seite 54 von 121

Ausgefiihrte Arbeit

Fur standig wiederkehrende Arbeitsbeschreibungen haben wir eine Textdatenbank implementiert, die lhnen
ermdglicht Text Uber eine Auswahlfenster direkt in die beschreibende Tétigkeit zu Ubernehmen.
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Material (Freitext)

Fur standig wiederkehrende Zusatzbemerkungen oder Hinweise haben wir eine Textdatenbank implementiert,
die Ihnen ermdglicht Text Uber eine Auswahlfenster direkt in den Freitext- Bereich zu Gbernehmen.
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Material

Die App bietet eine ausflhrliche Materialdatenbank.
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Artikelbezeichnung
Tragen Sie hier den beschreibenden Text flr Ihren Artikel ein

Artikelnummer
Vergeben Sie hier die Artikelnummer

Verpackungseinheit
Tragen Sie hier die Bezeichnungen wie z.B. m, Meter, Stlck,Stck, Liter, gm, mal, Karbon usw. ein.

Einzelpreis/€

Tragen Sie hier den Stlckpreis ein.

Haben Sie in den Voreinstellungen im Bereich Berechnungen Material / Zeit die Option ,,Preisberechnung aus
Brutto” aktiviert, so tragen Sie hier lhren Verkaufspreis imcl. der Mehrwertsteuer ein.

Ansonsten tragen Sie den Nettostlckpreis ein.

Gesamtpreis/€
Dieser Eintrag bleibt leer, da er nur fur die Berechnung der Mengen in der Materialerfassung erforderlich ist.

MwsSt / %

Hier tragen Sie nur abweichende Mehrwertsteuersatze vom Standardsteuersatz flr diesen einen Artikel ein.
z.B. statt wie konfiguriert 19% einen reduzierten Steuersatz von 7%

Diese Abweichung wird in der Zusammenfassung mit ausgewiesenen Preisen separat im PDF aufgefihrt.

Aufschlag (%)

Sie kdnnen jedem Artikel einen individuellen Aufschlag oder Abschlag zuordnen.

z.B. eine Aufschlag von 30% oder einen Abschlag von -10% indem Sie der Zahl noch das Minuszeichen
voranstellen.
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Mitarbeiter

In dieser Datenbank kénnen Sie fir jeden Mitarbeiter die zugehorigen Stundensétze hinterlegen. Oder fur
Einsatzarten individuelle Verrechnungsséatze anlagen.
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Name
Hier kbnnen Sie entweder den Namen des Mitarbeiters angeben oder eine Bezeigung wie z.B. Servicestunde

Arbeitsstunden-/AE-Satz/€
Hier tragen Sie lhren Stundenverrechnungssatz ein oder den Preis flr eine Arbeitseinheit

Fahrzeitstunden-/AE-Satz/€
Hier tragen Sie lhren Verrechnungssatz fir Fahrzeiten oder den Preis fUr eine Arbeitseinheit ein.

Fahrstreckenpauschale/€/Km
Hier tragen Sie lhren Verrechnungssatz pro gefahrenen Km ein.

Personalnummer
Hier kbnnen Sie dem Mitarbeiter eine Personalnummer zuordnen oder der allgemeinen Bezeigung eine
SchlUsselkennung.
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Fahrtpauschalen

Sie haben hier die Mdglichkeit Fahrtpauschalen anzulegen. Diese finden zu einem in der Zeiterfassung
im Bereich der Fahrzeit Anwendung oder im internen Adressbuch kénnen diese Pauschalen direkt dem
Kunden zugeordnet werden und kénnen dann in der Zeiterfassung automatisch tbernommen werden.
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BEDIENUNG DER APP

Infoblock
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Aktuelles Datum / Vorhandenes Datum

Uber diese Schalterauswahl kénnen Sie bestimmen ob immer das aktuelle Datum Verwendung findet oder bei
eingelesenen Berichten das vorhandene Datum angewandt wird.

Dies ist gerade bei der Verwendung élterer Berichte aus dem Archiv oder beim einlesen alterer XML Dateien
von Bedeutung.

Name
Existiert ein Eintrag in der Mitarbeiter - Datenbank kénnen Sie hier die Auswahl treffen. Dabei werden die
Informationen aus diesem Eintrag schon als Grundwerte in die Zeiterfassung tbernommen.

Letzte versendete Berichtsnummer
Hier wird die letzte Berichtsnummer angezeigt die im Archiv als versendet oder gedruckt hinterlegt wurde.
Diese Anzeige dient zur schnelleren Kontrolle.

Aktuelle Berichts- Nummer &ndern

Im Feld wird die laufende Nummer des Berichtes angezeigt. Sie haben die Mdglichkeit diese Nummer flr den
aktuellen Bericht zu &ndern. Bitte achten Sie darauf das bei Neuanlage eines Berichtes die Nummer immer um
1 erhdht wird.

Format Berichts- Nummer dndern

Hier legen Sie das Format der Berichtsnummer an.

Sie kdnnen Zeichen voranstellen und Zeichen anhangen. Dabei wird als Platzhalter fir die laufende
Berichtsnummer ein %d verwendet.

Beispiel:

R.Hinz %d 2014

Die Berichtsnummer wahre dann

R.Hinz 1 2014

oder Sie stellen dem %d noch eine Zahl voran zum Beispiel die R.Hinz 3%d 2014

dann erhalten Sie R.Hinz 31 2014

oder Sie stellen dem %d eine Null und eine Zahl voran zum Beispiel die R.Hinz 03%d 2014
dann erhalten Sie R.Hinz 031 2014
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Der Infoblock lasst sich durch hochschieben ausblenden.
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Mit einem Fingertip auf das Symbol wird er wieder eingeblendet.
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Bericht- App

Bearbeiten

Verwendung mit dem ,Standard Adressbuch”

et O o0 100 %N
% Sichern Durcktveraand Berichte fiir das iPad Vorschau Unterachroiben
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P Materiol (Freltext)

Mit einem Fingertip in
das Adressfeld wird das
Adressbuch aufgerufen,
Wahlen Sie hier dien
Kontakt aus und
Ubernehmen Diesen mit
einem Fingertip auf die
Anschrift.

ebenso verfahren Sie im
Feld Ausflihrungsort
wenn dort eine anderer
Kontakteintrag
notwendig ist.

Lassen Sie diesen
Eintrag leer so wird das
Feld nicht im PDF
angezeigt.

Sollten beide
Kontaktdaten identisch
sein, kénnen Sie auch
mit der Pfeiltasten den
Kontakt aus der
Rechnungsanschrift in
den Ausfiihrungsort
direkt Ubernehmen.
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Ausgeflhrte Arbeiten

Mit einem Fingertip in das Feld &ffnet sich eine Maske in der Sie die Arbeiten beschreiben kdnnen.
Uber ,Fertig wird der Eintrag bernommen und Sie gelangen wieder zurlick zur Haupteingabemaske. Mit
,Abbruch” gelangen Sie ohne Ubernahme des Eintrags zuriick.

"R T oow 00 W e

% Ausgefuhrte Arbeiten Abbrochen Fertig

Einbindung der Linalex Pumpe in die Steuerung

Lemtungsverkabelung swischen Molorschulzschaller und Sanfaniaulgeral

horztollon.

Pumpo in das SPS Programm (bormehmeon.

Trockenlautschutz in den Vorlagebehhiter einbauen und den Buskaston um dieses
X Signal erwelter.

Andage komplett mit neuem Wasserkrelsiauf in Betrieb nehmen,

Uber das Symbol links neben dem Eingabefeld ,Ausgefiihrte Arbeiten” gelangen Sie zu der Auswahltabelle.
Mit einem Fingertip auf den ausgewahlten Eintrag wird der hinterlegte Text dbernommen.
Sie kdnnen danach auch mit einem Fingertip in das Eingabefeld zusatzliche Texte erfassen.
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Zeiterfassung

@ Uber das links stehende Symbol der Zeiterfassung oder Uber ,Eintrag hinzufiigen® gelangen Sie in die
Eingabemaske.
Der Name und das Datum sind schon Uber den Eintrag im Infobereich voreingestellt.

[T B o 100 %N e
% Zeiterfasaung Abbeochen Fertig
Datum Name
121.04.14

Erfassung Fahrzeit Anfahrtpauschale | aus dor Datenbank

{ bk | [ T
[ 2 |2l |
Km Km-Pauschalo Stundon./AE-Satz
Erfassung Arbeitszeit
Boginn Endo Adboitszoit  imin
Stunden-/AE-Satz
Erfassung Pausenzeit
Beginn Ende Pausenzet  h/min
e | | | 6| | ctornen |
Beginn Ende Pausenze  Wmin

Erfassung 2. Fahrzeit ~ Abtshapauschalo || aus der Datenbank

l il ( Easormen | ]

|

Km
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Datum
Sollten Sie diesen Eintrag andern wollen so tippen Sie in das Feld. Hier 6ffnet sich das Auswahlfenster und Sie
koénnen ein anders Datum einstellen.

Name

Sollten Sie diesen Eintrag &ndern wollen, so tippen Sie in das Feld. Hier 6ffnet sich die Auswahlliste und Sie
kénnen einen anderen Namen auswahlen. Mit einem weiteren Tip in das Feld k&nnen Sie auch den Namen
manuell eintragen.

Anfahrtpauschale
Mit einem Fingertip in das Feld wird die Auswahlliste Der Fahrtpauschalen angezeigt. Hier kénnen Sie aus der
Tabelle einen Austrag auswahlen der dann in die Zeiterfassung Ubernommen wird.

Erfassung Fahrzeit

Abfahrt

Mit einem Fingertip in das Feld wird der Rollpicker fur die Uhrzeit eingeblendet.

Es wird zunéchst immer die aktuelle Uhrzeit angezeigt. mit ,,Fertig” Gbernehme Sie den Eintrag.

Ankunft
Mit einem Fingertip in das Feld wird der Rollpicker fur die Uhrzeit eingeblendet.
Es wird zun&chst immer die aktuelle Uhrzeit angezeigt. mit ,Fertig” Ubernehme Sie den Eintrag.

Fahrt-Std. h/min

In diesem Feld wird die errechnete Zeit angezeigt. Mit einem Fingertip in das Feld kénnen Sie den Eintrag
nachtraglich verandern.

Dies hat jedoch keine Auswirkung auf die Zeiteintrage

Fahrstrecke
Mit einem Fingertip in das Feld kdnnen Sie die gefahrenen Kilometer Uber die Tastatur eingeben.

Fahrtstrecke - Pauschale
Der Wert ist aus dem Mitarbeiter- Eintrag schon voreingestellt
Mit einem Fingertip in das Feld kénnen Sie den Preis Uber die Tastatur eingeben.

Stunden-/AE-Satz
Der Wert ist aus dem Mitarbeiter- Eintrag schon voreingestellt

Mit einem Fingertip in das Feld kénnen Sie den Preis Uber die Tastatur eingeben.

Uber die Taste ,Entfernen kénnen Sie alle Eintrége in diesem Bereich zuriicksetzten.
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Erfassung Arbeitszeit

Beginn

Mit einem Fingertip in das Feld wird der Rollpicker fur die Uhrzeit eingeblendet.

Es wird zun&chst immer die aktuelle Uhrzeit angezeigt. mit ,Fertig“ Ubernehme Sie den Eintrag.

Ende
Mit einem Fingertip in das Feld wird der Rollpicker fur die Uhrzeit eingeblendet.
Es wird zun&chst immer die aktuelle Uhrzeit angezeigt. mit ,,Fertig” Gbernehme Sie den Eintrag.

Service-Std. h/min

In diesem Feld wird die errechnete Zeit angezeigt. Mit einem Fingertip in das Feld kénnen Sie den Eintrag
nachtraglich verandern.

Dies hat jedoch keine Auswirkung auf die Zeiteintrage

Stunden-/AE-Satz
Der Wert ist aus dem Mitarbeiter- Eintrag schon voreingestellt
Mit einem Fingertip in das Feld kénnen Sie den Preis Uber die Tastatur eingeben.

Uber die Taste ,Entfernen kénnen Sie alle Eintrége in diesem Bereich zuriicksetzten.

Erfassung Pause 1. und 2.

Beginn

Mit einem Fingertip in das Feld wird der Rollpicker fur die Uhrzeit eingeblendet.

Es wird zun&chst immer die aktuelle Uhrzeit angezeigt. mit ,Fertig“ Ubernehme Sie den Eintrag.

Ende
Mit einem Fingertip in das Feld wird der Rollpicker fur die Uhrzeit eingeblendet.
Es wird zuné&chst immer die aktuelle Uhrzeit angezeigt. mit ,,Fertig” Gbernehme Sie den Eintrag.

Pausenzeit h/min

In diesem Feld wird die errechnete Zeit angezeigt. Mit einem Fingertip in das Feld kdnnen Sie den Eintrag
nachtraglich verandern.

Dies hat jedoch keine Auswirkung auf die Zeiteintrage

Uber die Taste ,Entfernen kénnen Sie alle Eintrége in diesem Bereich zuriicksetzten.

Falls in der Konfiguration eingestellt werden fUr die Berechnung die Pausenzeiten direkt von der Arbeitszeit
abgezogen.
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Erfassung 2. Fahrzeit

Abfahrt

Mit einem Fingertip in das Feld wird der Rollpicker fur die Uhrzeit eingeblendet.

Es wird zun&chst immer die aktuelle Uhrzeit angezeigt. mit ,Fertig“ Ubernehme Sie den Eintrag.

Ankunft
Mit einem Fingertip in das Feld wird der Rollpicker fur die Uhrzeit eingeblendet.
Es wird zun&chst immer die aktuelle Uhrzeit angezeigt. mit ,,Fertig” Gbernehme Sie den Eintrag.

Fahrzeit h/min

In diesem Feld wird die errechnete Zeit angezeigt. Mit einem Fingertip in das Feld kénnen Sie den Eintrag
nachtraglich verandern.

Dies hat jedoch keine Auswirkung auf die Zeiteintrage

Fahrstrecke
Mit einem Fingertip in das Feld kénnen Sie die gefahrenen Kilometer Gber die Tastatur eingeben.

Uber die Taste ,Entfernen kénnen Sie alle Eintrage in diesem Bereich zuriicksetzten.
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Uber ,Fertig“ haben Sie drei Optionen:

0,75h

1.Eintrag hinzufGgen -
Hier werden alle Eintrage
fUr einen weiteren
Mitarbeiter
Ubernommen. Sie
brauchen lediglich den
Namen neu eintragen.
2.Fertig, Ergénzung
Ausgeflhrte Arbeite -
Hier wird das Datum
und der Name in eine
Zeile im Eingabefeld
»#Ausgefuhrte Arbeite
eingetragen. Dies kann
sehr nitzlich sein, wenn
Arbeiten an mehreren
Tagen durchgeflhrt
werden, dann kann
unter diesem Eintrag die
Arbeitsleistung flr den
entsprechenden Tag
dokumentiert werden.
3.Fertig - Hier wird die
Eingabe abgeschlossen.

Wurde in der Konfiguration die Option ,Autom. Ubernahme der Zeiteintrage in Materialliste” aktiviert, so

werden die berechneten Zeitwerte in die Materialliste Gbernommen.
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Uber die Taste ,Weitere Angaben® gelangen Sie zu einer weiteren Eingabemdglichkeit.
Diese Eintrage werden mit in die Berechnung Gbernommen sowie im PDF in einer separaten Zeile unterhalb
des Zeiteintrages dargestellt.
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Materialerfassung

q Uber das links stehende Symbol der Materialtabelle oder tiber ,Eintrag hinzufiigen® gelangen Sie in die
& Eingabemaske.

wx ©ON00 N -
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Uberschrift

Diese Eingabefeld dient zur Anlage von Titeln.

Sie kdnnen dann Positionen diesem Titel zuordnen. Aktivieren Sie zusatzlich den Schalter Zwischensumme
werden alle Positionen unterhalb der Uberschrift zusammengerechnet und als Zwischensumme separat in
einer Zeile ausgewiesen.

Gesamtpreis

Hier wird der errechnete Wert aus Menge und Einzelpreis angezeigt.

Wurde in der Konfiguration bei Berechnungen Material/Zeit die Gesamtpreisberechnung aktiviert, so steht der
Schalter ,Gesamtpreis” auf Ein. Schalten Sie hier den Gesamtpreis aus, wird die Position ohne Berechnung als
Einzelpreis aufgefuhrt. Mit einem Fingertip in das Feld kénnen Sie einen Text wie z.B. Optional oder inklusive
auswahlen oder einen eigenen Text eingeben.

Pos.
Sie kdnnen hier pro Artikel eine Positionsnummer vergeben. Diese Nummer ist frei wahlbar und wird nicht fur
eine Sortierung verwendet.

Ort
Hier kbnnen Sie einen Einbauort des Artikels festlegen.

Artikelnummer

Mit einem Fingertip in dieses Feld erhalten Sie eine Auswahltabelle der, in der Materialdatenbank, hinterlegten
Artikel. In dieser Auswahltabelle kénnen Sie zur Schnellsuche eine Suchbegriff eintragen und Uber die Tastatur
nach allen Eintrdgen mit dieser Bezeichnung suchen lassen. Es werden danach nur die Artikel aufgefuhrt die
zu lhrem Suchbegriff passen. Mit einem Fingertip auf den passenden Artikel wird dieser Gbernommen und es
erscheint die Artikelnummer sowie im Feld Artikelbezeichnung der Langtext.

Sie haben aber auch die Moglichkeit hier einen neuen Artikel anzulegen. Tragen Sie Hierzu eine Artikelnummer
ein und im Feld Artikelbezeichnung den dazugehdrigen beschreibenden Text.

Wollen Sie den neuen Artikel in die Datenbank Ubernehmen so betatigen Sie die Taste ,Ubernehmen* und
bestatigen dies im Mend.
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Artikelbezeichnung

Hier qilt die gleiche Vorgehensweise wie bei der Artikelnummer.

Mit einem Fingertip in dieses Feld erhalten Sie eine Auswahltabelle der, in der Materialdatenbank, hinterlegten
Artikel. In dieser Auswahltabelle kénnen Sie zur Schnellsuche eine Suchbegriff eintragen und Uber die Tastatur
nach allen Eintrdgen mit dieser Bezeichnung suchen lassen. Es werden danach nur die Artikel aufgefuhrt die
zu lhrem Suchbegriff passen. Mit einem Fingertip auf den passenden Artikel wird dieser ibernommen und es
erscheint die Artikelnummer sowie im Feld Artikelbezeichnung der Langtext.

Sie haben aber auch die Mdglichkeit hier einen neuen Artikel anzulegen. Tragen Sie Hierzu eine
Artikelnummer ein und im Feld Artikelbezeichnung den dazugehorigen beschreibenden Text.

Wollen Sie den neuen Artikel in die Datenbank (ibernehmen so betétigen Sie die Taste ,Ubernehmen* und
bestatigen dies im Mena.

Zu-/Abschlédge / %

Hier kbnnen Sie prozentuale Zuschlage auf den Einzelpreis des Artikels eingeben. Bei einem vorgestellten
Minus wird ein prozentualer Abschlag auf den Einzelpreis dieses Artikels berechnet.

Die Zu- und Abschlage werden nicht ausgewiesen.

Menge

Tragen Sie hier die Menge ein.

Sie kdnnen auch Minderengen eintragen in dem Sie der Zahl ein Minuszeichen vorstellen.

Hierbei wird dann der Betrag von der Gesamtsumme abgezogen.

Bei Ubernahme eines Artikels aus der Datenbank wird dieser Eintrag automatisch mit den Informationen aus
der Datenbank geftillt.

Einheit

Tragen Sie hier die Einheit wie z.B. Meter, Stlck, L, usw. ein.

Als Sonderfunktion besteht bei Angabe der Einheit als % die Mdglichkeit, einen Materialeintrag anteilig
entsprechend der Menge in Prozent vom Einzelpreis zu verrechnen.

Ein Anwendungsfall ist z.B. die Teilauslieferung eines Postens.

Bei Ubernahme eines Artikels aus der Datenbank wird dieser Eintrag automatisch mit den Informationen aus
der Datenbank gefullt.

Einheit

Tragen Sie hier den Stlckpreis ein.

Bei Ubernahme eines Artikels aus der Datenbank wird dieser Eintrag automatisch mit den Informationen aus
der Datenbank gefullt.
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Steuersatz

Tragen Sie hier nur dann den Steuersatz ein wenn er von dem allgemeinen Steuersatz in der Konfiguration
abweicht. Bei leerem Feld wird der Standardsteuersatz verwendet.

Bei Ubernahme eines Artikels aus der Datenbank wird dieser Eintrag automatisch mit den Informationen aus
der Datenbank gefullt.

Teilmengenerfassung
Die App beinhaltet eine AufmaB- Funktion zur Erfassung von Teilstrecken oder Mengen.
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Im Kopfbereich kénnen Sie die fir Ihre BedUirfnisse passenden Uberschrift eintragen. Uber das Plus Zeichen

gelangen Sie in die Eingabemaske. Bei Kommentar kénnen Sie z.B. die Ortsangabe eintragen.

Die Berechnung erfolgt nach dem aufgefiihrten Schema. Die errechneten Summe wird automatisch in

».Menge" Ubernommen. Wurde in der Konfiguration ,Darstellungen, Positionierungen” der Schalter ,Darstellung

der Teilmengen*® aktiviert erscheint im PDF unterhalb des Materialeintrages die Liste der erfassten Teilmengen
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Material (Freitext)
Beispielhaft haben wir die Bezeichnung ,Material (Freitext) in der Konfiguration, Beschriftungen Allgemein in die
Uberschrift ,Zusatzbemerkungen* geandert.

Zusatzbemerkungen

Q

Bme achten Sie auf den nachst fallgen Wartungstermin
Der Service wurde von ens mil groBler Songlalt durchgetie

Uber das links stehende Symbol gelangen Sie in die Auswahltabelle der vorgefertigten Texte. Mit einem
Fingertip auf den Eintrag wird Dieser in das Textfeld Ubernommen.
Sie kdnnen naturlich auch Uber die Tastatur zusétzliche Texte verfassen.
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Internes Adressbuch

Adressen anlegen

Wurde in der Konfiguration Stammdaten, E-Mail, bei Adressbuch der Wahlschalter auf ,,(MEIAPPS)

Adressbuch intern” gesetzt, haben Sie Zugriff auf ein App- internes Adressbuch mit etlichen Zusatzeintragen

und Zusatzfunktionen. Bei Speicherformat kénnen Sie auswahlen ob die Datei im xCard- oder CSV Format
gespeichert wird.

Uber einen Fingertip in eins

der Adressfelder gelangen ~ *** “® ¥ e $ 90 %=
Sie zur Eingabemaske des
internen Adressbuches.

Uber das Plus Zeichen
legen Sie jeweils einen
neuen Eintrag an.

Dazu haben Sie zwei

Mdglichkeiten.

1. Sie erfassen einen
komplett neuen
Eintrag

2. Sie Ubernehmen aus
dem Adressbuch
~Kontakte" auf lhrem
iPad bestehenden
Kontakte und
erganzen diese.

Advveslrut e &y stvbogon

Neu

Ubernahme aus Kontakten
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Das interne Adressbuch weist folgende Eintrage Auf:

Nummer
Hier kbnnen Sie die Kundennummer eintragen.

Gruppe

Das interne Adressbuch unterstUtzt eine Gruppenverwaltung, so das Sie Adressen gezielt einer Gruppe
zuordnen koénnen. Zum Beispiel die Gruppe ,Rechnungsanschriften”, ,Werksanschriften“ oder ,Filialen®.
Diese Eintrage werden dynamisch erzeugt sobald Sie in das Feld eine Bezeichnung eingetragen haben.

Kiirzel
Hier kdnnen Sie ein Kundenspezifisches Klrzel eintragen, um lhnen eine spatere Suche im Adressbuch zu
erleichtern.

Firma
Tragen Sie hier die komplette Firmenbezeichnung ein.

Anrede/Titel
FUr Einzelpersonen kdnnen Sie hier die Anrede eintragen.

Vorname
FUr Einzelpersonen kénnen Sie hier den Vornamen eintragen.

Nachname
FUr Einzelpersonen kénnen Sie hier dien Nachnamen eintragen.

Strafe, Hausnummer - PLZ - Ort - Land
Geben Sie hier in den einzelnen Feldern die Anschrift ein.

Telefon - Mobiltelefon - Fax - Mail - WWW

Tragen Sie hier in den einzelnen Feldern die entsprechenden Informationen ein.

Der Mail - Eintrag wird beim versenden des PDF’s automatisch in den E-Mail Versand Ubernommen. so dass
der Kunde eine Kopie erhalt.

Zahlungsziel/Tage mit Skonto
Gewahren Sie Ihrem Kunden Skonto, so kénnen Sie hier die Anzahl der Tage eintragen innerhalb der Sie
Skonto - AbzUge akzeptieren.
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Zahlungsziel/Tage ohne Skonto
Tragen Sie hier das normale Zahlungsziel ein.

Zahlungsziel/Skontosatz in %
Tragen Sie hier den Skontosatz ein z.B 3

Steuer
Bei Deaktivierung dieser Funktion, Gber dem nebenstehenden Schalter, wird im PDF keine Mehrwertsteuer
ausgewiesen.

Steuernr. / USt-ID
Tragen Sie hier die Steuernummer oder Umsatzsteuer ID lhres Kunden ein.

Rabatt (%)
Tragen Sie hier einen generellen Kundenrabatt ein. Dieser wird im PDF extra ausgewiesen.
ZB10

Fahrstrecke
Berechnen Sie fUr diesen Kunden immer die gleichen Strecken, z.B 10 Km, so tragen Sie die Strecke hier ein.
(Siehe Hinweis flr den Ausflhrungsort)

Abfahrt Fahrstrecke
Berechnen Sie fur diesen Kunden immer die gleichen Strecken, z.B 10 Km, so tragen Sie die Strecke hier ein.
(Siehe Hinweis fur den AusfUhrungsort)

Fahrstrecke - Pauschale
Tragen Sie hier den Preis fUr den gefahrenen Km ein z.B.0,65
(Siehe Hinweis flr den Ausflhrungsort)

Anfahrtpauschale Zone

Berechnen Sie fUr diesen Kunden Pauschalwerte und haben Sie in der Datenbank ,Fahrtpauschalen” Zonen
angelegt, so kénnen Sie hier diese Bezeichnung eintragen z.B. Zone 1

(Siehe Hinweis fur den AusfUhrungsort)

Abfahrtpauschale Zone

Berechnen Sie fUr diesen Kunden Pauschalwerte und haben Sie in der Datenbank ,,Fahrtpauschalen® Zonen
angelegt, so kénnen Sie hier diese Bezeichnung eintragen z.B. Zone 2

(Siehe Hinweis flr den Ausflhrungsort)
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Arbeitszeit Stunden-/AE-Satz
Legen Sie hier flr diesen Kunden den Verrechnungssatz flr die Arbeitszeit fest. Z.B. 50
(Siehe Hinweis flr den Ausfuhrungsort)

Fahrzeit Stunden-/AE-Satz
Legen Sie hier fUr diesen Kunden den Verrechnungssatz fir die Arbeitszeit fest. Z.B. 35
(Siehe Hinweis fir den Ausflihrungsort)

Hinweis fiir den Ausfiihrungsort

Zu diesen Eintrage besteht eine besondre Verknlpfung in der Zeiterfassung.
Wird diese Adresse im ,Ausflhrungsort” verwendet, so erscheint in der Zeiterfassung eine zusatzliche Taste

»Werte aus Ausfiihrungsort®.
Bei Betétigung dieser Taste werden Sie gefragt, ob Sie die Werte aus den Eintrdgen im Adressbuch
Ubernehme wollen.

Wird diese Frage mit Ja bestétigt werden die Werte
fUr Abfahrtpauschale, Fahrstrecken und
Verrechnungssatze jeweils in die entsprechenden
Felder der Zeiterfassung tbernommen.
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Gleichzeitig werden auch Informationen aus den Adressbuch- Eintradgen bei einem entsprechendem Verweis in
den Ausfullschablonen der Zusatzfelder direkt in den PDF Gbernommen.
Siehe hierzu den Abschnitt Zusatzfelder

Wl e O =] 100 %N e
< Vorschou Drucken

Servicebericht der HINZ Steuerungs-& Datentechnik e.K. vom 08.01.201.

Kundennummeor 001

Staws Abgeschiossen

Erstelit durch: R.Hinz am 12.01.14 - Rickrufnummer: 0151 50607211
Ihre Umsatzsteuer 1D: DE 123456789

Kommission HINZ Steuverungs- & Dalentechnik e K.
Projokt

Eingatz-Art Service

Produkt Dienstleistung

Standort Gesamiwerk

Berechnung Ja

Ausgeflhrie Arbeiten

Ueferung und Montage der Beleuchtungsaniage

Dalum Fahrzoil Fahn- Fahrsirocke Arbeitszeil !
Stad. {
06.01.14 07:00-07:30 0,50 50 07:30-17:45 {
17:45-18:15 0,5h 50
Zuschlage 25%
2h
07.01.14 07:00-07:30 0.5h 50 07301745 1
17:45-18:15 0.5h 50
Zuschlage 25%
2h
08.01.14 07:00-07:30 0.,5h S0 07301745 {

17:45-18:15 0.,5h S0




Bedienungsanweisung Seite 84 von 121

Berichte bearbeiten
Neu

In der Navigation kénnen Sie Uber ,Neu“ einen neuen Bericht anlegen.

Hier werden Sie gefragt, ob der aktuelle Bericht zur spateren Nachbearbeitung gespeichert werden soll oder
nicht.
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Bei Ja wird der aktuelle Bericht in den Bereich ,Berichtsauswahl” verschoben und ein neuer Bericht mit der
nachsten Berichtsnummer zur Bearbeitung angelegt und aufgerufen.

Bei Nein wird der aktuelle Bericht geldscht und steht somit nicht mehr zu Verfigung. Gleichzeitig wird ein
neuer Bericht mit der n&chsten Berichtsnummer zur Bearbeitung angelegt und aufgerufen.
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Berichtsauswanhl

In der Navigation kénnen Sie Uber ,Berichtsauswahl“ vorhandene offene Berichte neu aufrufen und danach
weiter bearbeiten. Uber ,Duplizieren” wird der ausgewahlte Bericht als Duplikat in der Berichtsauswahl
angelegt. Uber ,Bearbeiten“ gelangen Sie in die Haupteingabemaske um Ihre Eintrage vorzunehmen.

Mit einem Fingerstreich nach links kdnnen Sie den ausgewahlten Bericht I16schen.
Mit einem Fingertip in die Beschriftung kénnen Sie weiteren Text zur Berichtsbeschreibung eingeben.
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Nutzen Sie den FTP Server, haben Sie hier die Moglichkeit Berichte auf den Server zu speichern oder vom
Server zu laden. Die notwendigen Servereinstellungungen werden im Kapitel ,,Server” noch genau erlautert.
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Vorschau

In der Navigation kénnen Sie Uber ,Vorschau“ den aktuellen Bericht im der PDF Ansicht 6ffnen und alle
Eintrédge so einfach in der Vorschau kontrollieren.
Wollen Sie noch Anderungen vornehmen, so wechseln Sie einfach wieder zu ,Bearbeiten*.
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Drucken

Wenn Sie einen Air-Print fahigen Drucker haben, kénnen Sie den Bericht vor dem Unterschreiben ausdrucken.
Hierzu tippen Sie auf ,,Drucken” und ein kleines Fenster &ffnet sich. folgen Sie dem Dialog und drucken Ihren

Bericht aus.
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Unterschreiben

Haben Sie in der Vorschau alles kontrolliert, kénnen Sie nun den Bericht Uber die Navigation ,Unterschreiben®

lhrem Kunden zur Unterschrift vorlegen.

In dieser Maske haben Sie drei zusatzliche Funktionen.

1. Zusatzanhang - hier
koénnen Sie aus
~Fotos* Bilder oder
fotografierte
Dokumente als
Anhang in der zu
versendeten E- Mail
anflugen.

2. Drucken - Hier
besteht die
Mdglichkeit das PDF
Dokument vorzeitig
Uber einen Air- Print
fahigen Drucker
auszudrucken.

3. 2. Unterschrift - Falls
in der Konfiguration
Beschriftungen,
Allgemein 2.
Unterschrift Gber den

Schalter aktiviert, wird

ein zweites
Unterschriftsfeld
angelegt in dem Sie
oder Ihr Kunde
unterschreiben kann.
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Zusatzanhange

Schon jetzt kdnnen Sie Ihrem Bericht Bilder anflgen.
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Hierzu tippen Sie auf ,Zusatzanhange. Beim ersten mal werden Sie gefragt ob die App auf Ihre Fotos zugreifen
darf, dass bestatigen Sie bitte mit Ja.
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Nun konnen Sie beliebig viele Bilder auswéhlen. Diese werden in der E-Mail mit angehangen.

Dort kénnen Sie lhre Fotos vor dem versenden kontrollieren und gegebenen Falls I6schen oder weiter Fotos
hinzufugen.

Bei Unterzeichner kbnnen Sie den Namen in Druckbuchstaben eingeben.

Sie Unterschreiben einfach mit dem Finger im grau hinterlegtem Feld.
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Sollte die Unterschrift nicht gelungen sein, so kénnen Sie diese Uber ,Unterschrift I1schen” wieder entfernen

und neu leisten.
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Auch jetzt, kdnnen Sie noch die Funktionen ,Zusatzanhang” und ,Drucken” ausfihren.
Nach geleisteter 2. Unterschrift erscheint in der Kopfzeile ,Absenden®
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Mit dem Fingertip auf diesen Eintrag wird das Standart- E-Mail Programm lhres iPad’s aufgerufen.
Sie kdnnen somit alle Funktionen die ,Mail” bietet voll nutzen. Unsere Apps haben nur schon einmal den Inhalt
lhrer Mail mit den nétigen Texten und Inhalten gefullt.

5 L A
Abbrochen SERVICEBERICHT $8-200-2014 RH // Der Servicecinaatz wurde...

Account: infoQhinesisusrngsbechnik de
Hetrett: SERVICEBERICHT 58-290-2014 RH N Der Servicecinsatz wurde durch R.HInZ durchgetihrt

Hierma Gbersenden wir Thnen den Servicebericht §8.290.2014 RH vom 08.06.14
Wie danken Thnen fir die Enteilung dicses Auftrages und freuen uns, wena Sie mit der
orbrachton Leistung xufriodon sind.

Boi Abwochungen nohman Sie bitte umgahend Kontakt zu uns auf.

Dieser Servicebericht wurde auf demn iPad mit dem *Stundenbericht® von MEIAPPS erstelk.
Mechr Informationen finden Sie auf http://www.meiapps.org

D eV me -

% Blasar bt sar Unterschraiben Zusadrsduesy Doscken 2. Untsescliin

Servicebeleg

T I T ——— A e
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Uber ,Abbrechen” kénnen Sie den Vorgang stoppen und auf Wunsch die E-Mail sichern.
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Mit ,Senden” wird die Mail bei einer bestehenden Verbindung normal Uber Ihr E- Mail Programm versandt,
oder in den Ausgangsordner vom ,Mail“ gelegt und zu einem spateren Zeitpunkt versendet.
Danach wechselt die App automatisch in die Navigation und legt einen neuen Bericht an.

0w de © o BN e
Men0 : .
Unterachreiben Zusatzanhang Drucken 2. Unterachrift
RMinz S—

Letxie wersendete Berkchtsnummar

5$8-290-2014 RH

B st ol e WS e g A Doom bt e ¢ & e 0 @ W1 T

(1) $B.%3d-2014 RH
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Berichtauswahl Putie
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Vorschau
P —
Unterschreiben - e — e Yorm
Organisstion Unlerzeichner

Archi e
i HINZ Steerungs-& Datentechnik ¢ Unterschéft Kechen l[]I]

Synchronsierung

Internes Adressbuch

Dateriharih e

Ausgofilhrio Arbaiton
Material (Freitext)
Material

Mitarbeiter

Fahrtpauschalen

Hier kdnnen Sie Uber ,Bearbeiten” direkt diesen Bericht bearbeiten.
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Uber ,Neu® werden Sie gefragt ob Sie den aktuellen Bericht fiir eine spatere Bearbeitung sichern wollen.
Mit Ja wird der aktuelle Bericht in den Bereich ,Berichtsauswahl“ gelegt und ein neuer Bericht erstellt.
Mit Nein erfolgt keine Ubernahme des aktuellen Berichtes in die ,Berichtsauswahl®.

Mit Abbruch wird der Vorgang ohne weiteres geschlossen.

Organisation
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Archiv

Uber die Navigation im Bereich ,Organisation® befindet sich der Eintrag ,Archiv”.
Uber die Anwahl ,Archiv* gelangen Sie in die entsprechende Maske.

0w 0o © won LT
% Archiv . Nachy W
Servicebelog
AT GmbH Planungs- und Servic... .
i 000713
e 031213
i 130114 L _ L
e 310114 am——
L 220404 :;: —
Ado¥ Blatt GmbH & Co. KG Boet... T
02 01.03.14 —— — —— — =
CEMEX Kios & Spit GmbH
“ - A el -ty . P~
i 030513 P — s —
i 1.0813 e Om G - -
s
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Chronologische Sortierung
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In der Regel wird die Sortierung nach Kundennamen vorgenommen, das heisst, das alle Berichte jeweils unter
dem Kunden aufgelistet werden.
Uber die Aktivierung des Schalters wird die Sortierung nach Datum vorgenommen.

"t wn 9N
% Archiv Nou bearbeiten Nachversand Drucken a
& 080614
“j Ko Adrenaw
w_ 0806.4
& MINE Steserungs- & Duten...
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w Kiarwerk Mochfels Cerb

& 28054 e - . JIp—
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& Gammrs vt = =

B 200514 3 ———

U Lammmarier oaywerke Kon_

& 2005142 e Gx== Gmzz Op— G

L Fomsmerhe Kl — —_——

o 200614 —-

U Gamrmarier Komywarks Koo :“‘ ‘:" : L e
& 130504 e

e Fosrwers Hocrtess Lmert ——

S 00.05.14 S — a -
w Kiarwerk Mochield b

30,0414

U Koarwerk Mochfels GmbH
i 22044

O Rt Lagrell Raghet O
Cpo 220404 - '
[ AT Geott Mavunge- und 5.
i 16.04.14

[ Hedeltwrger Kaswerks 1L
fr 020414 2

[ WIKA Sand und Kas Gmb

A

v 16.03.14 2

w

v 16.03.14

B 140304

w HINZ Steverungs- & Deten. aaiss e _-— ESp————
“ R -

“ 08.03.14 -

J2 010814

Suche
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Im Feld ,,Suche” kénnen Sie eine Suchbegriff eingeben.
Es werden danach alle relevanten Dokumente in der Liste aufgefuhrt.

Wenn Sie in der Liste einen Eintrag ausgewdéhit haben erscheinen in der Kopfzeile drei Auswahl-

Méglichkeiten
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Hier kbnnen Sie bestimmen, ob sie den bereits abgeschlossenen Bericht in dieser Applikation neu bearbeiten
wollen, oder den Bericht mit einer unseren anderen Applikationen wie z.B. dem Rechnungsbeleg neu
bearbeiten wollen.

”w 02 T "n 1 LA nicht >
% Archiv Nou bearbeiten Nachverasand Drucken '

Nai Sanrtaden

in dieser Applikation

08.06.14 ;
HINZ Steverungs- & Duten..

03.06.14 | M —

28.05.14
Mosrschen Gmb

220514 . —— . P ——
Uamemariar Soavwerke Kon
2005143 ~ —
Ldmrrariar Lavwerhe Kin —

200514 2 ‘ ——
Cammaerier Kaywerke Kon__

20.05.14 o st [ —— [P p— + —
Lswrmm Fomamerhe Lo — ——

12.05.14

Kuarwers Hocsteis GmeH
09.05.14 :
Fosrwers Hochtes Lmeh —,
30.04.14 -
Koarwers Hochte GrmeH

2204.14 — R T T
Kosrwark Laprell Kaphot G

mit anderer Applikation

22044 S i’ Attty ot S
AT Corldt Mamarvge: wed 3.
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020414 2 ‘

WIKA Sand und Kus Gmb.

16.03.14_2
Saatertcateerte

16.03.14
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14.08.14 | nputens ttmges

HINZ Clesenoge & Usten R Enyener § S
08.03.14
Urternetmarsgrepe Lak
01.03.14

Adcl Bt Gebh & Co. K. o o o

20.02.14 ‘ = o

L L O L R e SR e SR UL L L

Wahlen Sie ,in dieser Applikation®, gelangen Sie sofort in die Haupteingabe. Alle Informationen aus dem
versandten Bericht, auBer der Unterschriften® werden hier automatisch eingelesen.
HierUber ké&nne Sie einen alten Bericht als Vorlage fUr einen neuen Bericht verwenden.
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Es ist jedoch darauf zu achten, dass falls im Infobereich die Vorwahl auf ,Vorhandenes Datum*
steht, auch das alte Datum Verwendung findet.

Wahlen Sie ,mit anderer Applikation”, wird ein MenUs angezeigt, mit den Applikationen die zur weiteren
Bearbeitung auf Ihrem iPad zu Verfligung stehen.

Nach der Auswahl in diesem MenU wird dann die entsprechende Applikation gestartet und alle Informationen
aus dem ausgewaéhlten Bericht dorthin Gbertragen.

Nachversand

Hier wird wieder das E- Mail Programm gestartet und Sie k&nnen den Bericht erneut versenden.

Drucken
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Hierzu folgen Sie dem DruckmenU
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08.06.14 >
HINZ Steuerungs- & Duten...

03.06.14

28.05.14
Mosrschan GmbH

220514 y
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20.05.14_3 5
Cdmrariar Kavwerhe Kin

2005142

Camemariar Kouwwerks Kon. g
20.05.14 >
L m Pomamerhe Kl
13.05.14

Kiarwerk Hochfels GebH

09.05.14
Koarwers Hochtess GmeH

30.04.14
Korwert Hochtess GrtH
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Uber das Papierkorb Symbol kénnen Sie ausgewahlte Berichte wie auch das Gesamte Archiv Idschen.
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Sie kdnnen aber auch mit dem Finger Uber dem Eintrag nach links wischen um den einzelnen Beleg zu

|6schen.

Synchronisierung

Uber die Navigation im Bereich ,Organisation® befindet sich der Eintrag ,Synchronisierung®.
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Uber die Anwahl ,Synchronisierung” gelangen Sie in die entsprechende Maske.

LR . ny COLA et .
% Synchronisicrung
Globales Verzeichnis information | £
:M—:ﬂu!;wh m
Adressbuch a Arbeiten (Freitext)
Material a) Material (Freitoxt)
Mitarbeiter Fahrpauschalen
Auswahl-/Zusatzfelder Enstellungen

Benuzerbezogenes Verzeichnis

Adressbuch Arbeiten (Fraltext)

Material Material (Freitext)

Mitarbeiter Fahripawschalen
AuswahlZusatzfclder Einstellungen

Archiv @ Berichtauswahvoftens Bedcnte ([
Status

Die Einrichtung des FTP Servers obliegt lhnen. Wir haben absichtlich diesen Weg gewahlt, da wir der
Auffassung sind, das Ihre Daten bei Innen in den besten Handen sind. So entscheiden Sie, auf welchem
Server die Daten gespeichert werden.
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Die App unterstiitzt zwei Verzeichnissen auf Ihrem Server:

Folgende Dateien werden hier verwaltet:

Globales Verzeichnis
Adressbuch

Material

Mitarbeiter

Auswahl- Zusatzfelder
Arbeiten (Freitext)
Material (Freitext)
Fahrtpauschalen
Einstellungen

Se "o 20T

Benutzerbezogenes Verzeichnis
Adressbuch

Material

Mitarbeiter

Auswahl- Zusatzfelder
Arbeiten (Freitext)
Material (Freitext)
Fahrtpauschalen

Q@ "o a0 T ®N

Einstellungen
Archiv

Adressbuch:
Hierin sind alle Adresseintréage gespeichert

Material:
Hierin sind alle Artikel gespeichert

Mitarbeiter:
Hierin sind alle Mitarbeiterdaten gespeichert

Auswahl- Zusatzfelder
Hier sind die Tabellen- Eintrage der jeweiligen Zusatzfelder gespeichert

Arbeiten (Freitext)
Hierin sind die Texte fUr die wiederkehrenden Arbeiten gespeichert
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Material (Freitext)
Hierin sind die wiederkehrenden Texte fUr Material gespeichert

Fahrtpauschalen
Hierin sind die Fahrtpauschalen gespeichert

Einstellungen
Hierin wird die gesamte Konfiguration der App gespeichert

Archiv
Hier wird ein Ordner angelegt mit jeweiligen Unterordner fUr jeden Kunden.
In den Unterordnern werden die jeweiligen Berichte mit Anhadngen gespeichert.

Globales Verzeichnis

Das Globale Verzeichnis ist fur eine gleiche Datenbasis aller Mitarbeiter gedacht.

So kénnen zentral alle Dateien aktuell auf einen Stand gehalten werden.

So kann zum Beispiel die Datei Material Gber Ihre Warenwirtschaft standig aktualisiert werden. Damit hat jeder
Mitarbeiter die gleichen Artikeldaten auf seinem iPad. Auch das Adressbuch kann so von einer zentralen Stelle
aus gepflegt werden und steht dann jedem Mitarbeiter zu Verflgung.

Uber die Datei Einstellungen kénnen Sie die Konfiguration der App direkt auf ein neues iPad Ubertragen oder
an alle Mitarbeiter verteilen.

Benutzerbezogenes Verzeichnis
Im Benutzerbezogenen Verzeichnis kénnen abweichend vom Globalen Verzeichnis die Dateien mit
angepassten Inhalten fUr jeden Mitarbeiter angelegt und Ubertragen werden.

Zusétzlich kann auf diesem Wege das Archiv des jeweiligen Mitarbeiters auf den Server Ubertragen werden.

Zur Wiederherstellung kénne jeweils die Daten vom Server auf das iPad Ubertragen werden.
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Sie kénnen Uber den Schalter neben der Dateibezeichnung jeweils bestimmen welche Dateien Ubertragen
werden sollen.

"0 Ge T ne ¢ LA nicht B
z= Synchronisicrung
Globales Verzeichnis information | £

Atomatisch Marucll

Adresabuch ad Arbeiten (Fretext) a
Material ( ) Material (Freitoxt) ( )
Mitarteiter (/ Fahntpauschalen (/
Auswahl-Zusatzfelder ( ) Enstellungen ( 3

Adressbuch Arbeiten (Fraltext)

Material Material (Freitext)

Mitarbeiter Fahripawschalen
AuswahlZusatzfclder Einstellungen

Archiv @ BerichtauswahWoiene Bedcrte (1
Status

Als Standard wird bei Stellung ,,Automatisch” im Wahlschalter der Applikationsname jeweils flir das
entsprechende Verzeichnis als Unterverzeichnis mit angelegt.
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Bei Wahlschalterstellung ,Manuell“ kdnnen Sie das Unterverzeichnis selbst benennen oder bei leerem Eintrag
wird kein Unterverzeichnis benutzt, sonder alle Dateien werden in das Hauptverzeichnis Ubertragen oder aus
dem Hauptverzeichnis ausgelesen.

Im Bereich Status, wird Ihnen der Fortschritt der Dateilibertragung angezeigt und welche Dateien Ubertragen

wurden.
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Internes Adressbuch

Unsere Applikationen bieten ein internes Adressbuch an.

Waéhlen Sie hierzu zunachst bei ,Stammdaten” ,E-Mail“ das interne Adressbuch aus.
Sie erhalten dann in der Navigationsleiste unter ,,Organisation” den entsprechenden Eintrag ,Internes
Adressbuch®.

w0l e T "ne 1 LA nicht >

Aktusiie BancMe- Nemmer ander

Neu

Ubernahme aus Kontakten
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Um das Adressbuch einzurichten, bietet die App zwei Mdglichkeiten an:

1. Sie kdnnen direkt Uber ,Neu” einen neuen Kontakt anlegen.

2. Sie kdnnen einen bestehenden Kontakt aus dem Adressbuch auf lhrem iPad ,Kontakte* Gbernehmen.
Bei der Ubernahme aus Kontakten werden alle bekannten Felder (lbernommen und Sie kénnen die
zusétzlichen Felder mit den Informationen fuillen.

0 026 T ool © LA nicht .

Men0
% £ Alic Eintrige Eintrag Ubernehmen

Nummer |
Letxie wirsondeta Berichtsnum |
Gruppe| >

|
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MEAPPS DEMO |

Anroda/Tool

Boarbeiten 2

Vomame| Hinz
Nachname! Blro

Berichtauswahl '
Vorschau Strafle, Mausnr. N
Unterscheeiben PLZ I
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Archiv Land
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Synchronsierung )
Telafon "

Mobiltelcfon

VaienDarnh e

Fax +492561448356
Ausgofiihrto Arbeiton :
Mail| into@mebas.org
Material (Freftext 2

WWW www.mebas.org

Matorial

Mitarbeiter Rt o ot | 0

Fahrtpauschalen bt ) ‘ 0
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Das interne Adressbuch weist folgende Eintrage Auf:

Nummer
Hier kbnnen Sie die Kundennummer eintragen.

Gruppe

Das interne Adressbuch unterstUtzt eine Gruppenverwaltung, so das Sie Adressen gezielt einer Gruppe
zuordnen koénnen. Zum Beispiel die Gruppe ,Rechnungsanschriften”, ,Werksanschriften“ oder ,Filialen®.
Diese Eintrage werden dynamisch erzeugt sobald Sie in das Feld eine Bezeichnung eingetragen haben.

Kiirzel
Hier kdnnen Sie ein Kundenspezifisches Klrzel eintragen, um lhnen eine spatere Suche im Adressbuch zu
erleichtern.

Firma
Tragen Sie hier die komplette Firmenbezeichnung ein.

Anrede/Titel
FUr Einzelpersonen kdnnen Sie hier die Anrede eintragen.

Vorname
FUr Einzelpersonen kénnen Sie hier den Vornamen eintragen.

Nachname
FUr Einzelpersonen kénnen Sie hier dien Nachnamen eintragen.

Strafe, Hausnummer - PLZ - Ort - Land
Geben Sie hier in den einzelnen Feldern die Anschrift ein.

Telefon - Mobiltelefon - Fax - Mail - WWW

Tragen Sie hier in den einzelnen Feldern die entsprechenden Informationen ein.

Der Mail - Eintrag wird beim versenden des PDF’s automatisch in den E-Mail Versand Ubernommen. so dass
der Kunde eine Kopie erhalt.

Zahlungsziel/Tage mit Skonto
Gewahren Sie Ihrem Kunden Skonto, so kénnen Sie hier die Anzahl der Tage eintragen innerhalb der Sie
Skonto - AbzUge akzeptieren.
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Zahlungsziel/Tage ohne Skonto
Tragen Sie hier das normale Zahlungsziel ein.

Zahlungsziel/Skontosatz in %
Tragen Sie hier den Skontosatz ein z.B 3

Steuer
Bei Deaktivierung dieser Funktion, Gber dem nebenstehenden Schalter, wird im PDF keine Mehrwertsteuer
ausgewiesen.

Steuernr. / USt-ID
Tragen Sie hier die Steuernummer oder Umsatzsteuer ID lhres Kunden ein.

Rabatt (%)
Tragen Sie hier einen generellen Kundenrabatt ein. Dieser wird im PDF extra ausgewiesen.
ZB10

Fahrstrecke
Berechnen Sie fUr diesen Kunden immer die gleichen Strecken, z.B 10 Km, so tragen Sie die Strecke hier ein.
(Siehe Hinweis flr den Ausflhrungsort)

Abfahrt Fahrstrecke
Berechnen Sie fur diesen Kunden immer die gleichen Strecken, z.B 10 Km, so tragen Sie die Strecke hier ein.
(Siehe Hinweis fur den AusfUhrungsort)

Fahrstrecke - Pauschale
Tragen Sie hier den Preis fUr den gefahrenen Km ein z.B.0,65
(Siehe Hinweis flr den Ausflhrungsort)

Anfahrtpauschale Zone

Berechnen Sie fUr diesen Kunden Pauschalwerte und haben Sie in der Datenbank ,Fahrtpauschalen” Zonen
angelegt, so kénnen Sie hier diese Bezeichnung eintragen z.B. Zone 1

(Siehe Hinweis fur den AusfUhrungsort)

Abfahrtpauschale Zone

Berechnen Sie fUr diesen Kunden Pauschalwerte und haben Sie in der Datenbank ,,Fahrtpauschalen® Zonen
angelegt, so kénnen Sie hier diese Bezeichnung eintragen z.B. Zone 2

(Siehe Hinweis flr den Ausflhrungsort)
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Arbeitszeit Stunden-/AE-Satz

Legen Sie hier flr diesen Kunden den Verrechnungssatz flr die Arbeitszeit fest. Z.B. 50
(Siehe Hinweis flr den Ausfuhrungsort)

Fahrzeit Stunden-/AE-Satz

Legen Sie hier fUr diesen Kunden den Verrechnungssatz fur die Arbeitszeit fest. Z.B. 35
(Siehe Hinweis flr den Ausflhrungsort)
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Einstellungen

Navigation

Uber die Navigation im Bereich ,Einstellungen® befindet sich der Eintrag ,Navigation®.
Uber die Anwahl ,Navigation* gelangen Sie in die entsprechende Maske.

0 Qe © s LA miche -
% Enstellungen
Einstellungen der Navigation

| Organisation

Vertogbare Navigaonselntrage

Synchronisienung

Datersliariben

Ausgefihrto Arboiten
Materiad (Freitext)
Matorial

Mitarbeiter

Fahrtpauschalen

Konfiguration

Allgomedn

E-Mail

Layout

Datenformat

Bewcrnnungen
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In dieser Maske koénnen Sie den Infobereich und die Navigations- Leiste individuell anpassen und gezielt
Menipunkte, die Sie oder lhre Mitarbeiter nicht bendtigen ausblenden.

Dazu tippen Sie den MenUpunkt der ein- oder ausgeblendet werden soll an. Dadurch wird das Hakchen
entfernt oder gesetzt.

So reduziert sich der Navigations. und Infobereich auf die, flr Sie relevanten Eintrage.
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Server
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% Enatellungen

Globales Verzeichnis Information | £

fip-URL
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Np-Passwort
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Um einen komfortablen Datenaustausch zu ermoglichen haben wir diese Form des Transfers gewanhlt.

Wir sind der Uberzeugung, dass nur Sie die Daten aus unseren Apps verwalten sollten. Also bieten wir lhnen
hiermit die Mdglichkeit Ihren eigenen Serverzugang zu gestallten.

Wenden Sie sich flr lhren eigen Server an lhren Systemlieferanten oder nehmen Sie Kontakt zu uns auf. Wir
bieten Ihnen Speicherplatz und Zugang auch Uber unseren Kundenserver an.

Naturlich helfen wir lhnen gerne bei der Einrichtung Ihres eigenen Servers.
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Wir unterscheiden zwei Verzeichnisse auf dem Server:
1. Das Globale Verzeichnis
2. Das benutzerbezogene Verzeichnis

Globale Verzeichnis
Nachdem Sie lhre Nutzerdaten bei:

ftp-URL = lhre Serveradressse
ftp-User = |hr Zugangsname
ftp-Passwort = lhr Zugangspasswort

eingetragen haben kdnnen Sie festlegen in welchen Intervallen Ihre Daten auf dem Server gespeichert werden
sollen und in welchen Intervallen die Daten vom Server auf Ihr iPad Ubertragen werden sollen.

Hierzu muss die Applikation im Vordergrund laufen. Sie sehen den Fortschritt der DatenlUbertragung in der
Hauptansicht Uber einen blauen Fortschrittsbalken im oberen Bereich, oder in der Synchronisierung im
Infobereich.

Das globale Verzeichnis ist in der Regel dazu gedacht, Daten auf allen, mit dem Server verbundenen iPad’s
Ihrer Mitarbeiter gleich zuhalten.

Gerade das Adressbuch und die Materialdatenbank kdnnen so zentral verwaltet und auf den Mitarbeiter-iPad
Ubertragen werden.

Hierzu sollte dann die Einstellung auf dem Mitarbeiter- iPad fur ,,Automatisch speichern auf Nein und und der
Intervall fur ,Automatisch laden” auf z.B. alle 24 h eingestellt werden.

Benutzeberzogenes Verzeichnis
Nachdem Sie Ihre Nutzerdaten bei:

ftp-URL = |lhre Serveradressse
ftp-User = lhr Zugangsname
ftp-Passwort = lhr Zugangspasswort

eingetragen haben kdnnen Sie festlegen in welchen Intervallen Ihre Daten auf dem Server gespeichert werden
sollen und in welchen Intervallen die Daten vom Server auf Ihr iPad Ubertragen werden sollen.

Hierzu muss die Applikation im Vordergrund laufen. Sie sehen den Fortschritt der DatenlUbertragung in der
Hauptansicht Uber einen blauen Fortschrittsbalken im oberen Bereich, oder in der Synchronisierung im
Infobereich.

Eine Ausnahme besteht fUr den automatischen ,Abgleich Arbeitsauftrage”.

Diese Synchronisation erfolgt auch bei laufender Applikation im Hintergrund.
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Das benutzerbezogene Verzeichnis ist dazu gedacht, eine komfortable Datensicherung zu Verfigung zu
stellen.

Hier kdnnen alle Dateien Uber einen Intervall zyklisch auf Inrem Server gesichert werden. Dies gilt
insbesondere flr das Archiv, dass Uber diesen Weg einfach gesichert werden kann.

Auch wenn Sie individuelle benutzerbezogenen Einstellungen auf dem Mitarbeiter- iPad vorgenommen haben,
konne diese auf dem Server gesichert und gegebenenfalls wieder abgerufen werden.

Im benutzerbezogenen Verzeichnis kdnnen auf dem Server vorgefertigter Arbeitsauftrage hinterlegt werden.
Diese werden dann, bei der entsprechenden Einstellung innerhalb der Synchronisierung automatisch im
vorgewahlten Intervall abgerufen und in der Navigationsleiste bei ,Berichtsauswahl angezeigt.

Hierzu sollte dann die Einstellung auf dem Mitarbeiter- iPad fur ,Automatisch speichern auf z.B. alle 24 h und
und der Intervall flr ,Automatisch laden“ auf z.B. alle 1 h eingestellt werden.

Nachstehend zeigen wir lhnen einmal eine sinnvolle Einstellung der Synchronisation.

Das Adressbuch, die Materialdatenbank, die Mitarbeiterdaten, die Konfiguration der Auswahl- und Zusatzfelder
, die Textbausteine flir ausfiihrte Arbeiten, die Textbausteine fur Material(Freitext) und die Daten fur
Fahrtpauschalen werden Uber das globale Verzeichnis taglich einmal mit dem Mitarbeiter- iPad synchronisiert.

Das Archiv die Einstellungen auf dem Mitarbeiter- iPad und die Berichtsauswahl mit offenen und damit
unbearbeiteten Berichten werden Uber das benutzerbezogene Verzeichnis taglich gesichert und
Arbeitsauftrage, welche Sie fUr den Mitarbeiter erstellt haben stindlich im Hintergrund vom Server geladen.
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Synchronisierung gestartet: 14. Juni 2004 14:54:5]1 MES2
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Berichtauswahl/offene Berichte (I )

Vom Server laden

Transforstatus Speichern inm ftp://dyndns

einstellungen: ok
Ausvahll-16: ok
Arbeiten: ok
Material: ok
Materialfreitext: ok
Mitarbeiter: ok
Fahrtpauschalen: ok
adressbuch: ok
Archiv: ok
Offeneberichte: ok

org/Stundenbericht/:
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Tips und Tricks

Fotos mitversenden

Sie kdnnen Fotos an die Mail anhangen, indem Sie bei ,Unterschreiben” ,,Zusatzanhang” anwahlen.
Die ausgewahlten Fotos werden an die E-Mail angehangen.

Da unsere Apps immer das E-Mail- Programsmm auf Ihrem iPad verwenden, steht lhnen der gesamte
Funktionsumfang dieses Programms zu Verflgung.

mpme . ww  iWse
Abbrochen SERVICEBERICHT S8-26-2014 RH // Der Serviceeinsatz wirde d...  Senden
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Zu- und Abschlage fur einen Artikel

Wenn Sie bei ,Aufschlag® ein Minus vor die Zahl setzten, so wird der Preis fiir die Ubernahme in die
Materialliste mit dem Minus-Aufschlag rabattiert.
Z.B. -30 entspricht bei 100 € einen rabattierten Preis von 70 €




